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Manual do Usuario — Gabinete do Juizo

1. Introducao

Este manual tem como objetivo auxiliar assessores e magistrados na utilizagao do sistema Gabinete
do Juizo da PDPJ.

Aqui, estdo descritos os passos necessarios para o cadastramento, a edi¢cdo, conferéncia e
assinatura de minutas. Visualizagéo de estatisticas a agenda de audiéncias da Vara. Além disso, é oferecido
o0 moédulo de gestao de pessoas com estatisticas e tarefas executadas pelos usuarios. O foco é proporcionar
facilidade na gestao de tarefas processuais relacionados ao dia a dia dos assessores e, consolidar as tarefas

dos magistrados em um unico lugar.
1.1. O que é o Gabinete do Juizo?

O Modulo Gabinete do Juizo foi desenvolvido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), em parceria
com o Programa das Nagdes Unidas para o Desenvolvimento (PNUD), no dmbito do Programa Justica 4.0
— Inovacgao e Efetividade na Realizagdo da Justica para Todos.

A solucao surgiu da necessidade de criar uma solu¢do modular que permita a realizagdo dos atos
de Gabinete do Juiz, com arquitetura baseada em microsservicos, aderente a Plataforma Digital do Poder
Judiciario Nacional, instituida pela Resolugdo CNJ N° 335/2020 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3496),
e que atenda aos requisitos técnicos e de arquitetura fixados pelo CNJ por meio da Portaria CNJ N° 253-
2020 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3582), publicada em 18 de novembro de 2020, que instituiu os
critérios e diretrizes técnicas para o processo de desenvolvimento de médulos e servicos na Plataforma
Digital do Poder Judiciario Brasileiro — PDPJ-Br.

1.2. Qual é o objetivo do sistema?

O Médulo de Gabinete do Juizo tem como objetivo principal operar como solugdo em nivel nacional,
apresentando funcionalidades baseadas nas filosofias de automacgéo de escritério, workflow e dashboard
interativo, com widgets funcionando como painéis de informagéo e de agao, independente do segmento da
Justica. O objetivo € que todos os gabinetes de tribunais, ndo importando a jurisdi¢cdo, se valham do sistema
para poder exercer controle das pendéncias, prazos e agbes em andamento nos gabinetes de varas de
tribunais de justiga.

1.3. A quem o Médulo de Gabinete do Juizo se destina?

O Modulo de Gabinete do Juizo se destina a magistrados e assessores dos gabinetes de tribunais, ndo
importando a jurisdi¢ao.
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Manual do Usuario — Gabinete do Juizo

2. Acesso

2.1 Configuragoes recomendadas

Sao requisitos minimos para acesso ao sistema:

Sistema operacional: ndo ha restricao de sistema operacional.

Navegador de internet:

e Google Chrome;
e Safari;
e ou Firefox.

2.2. Perfis de usuario

Usuario/Perfil Descricao/Atribuicoes

Acessa as funcionalidades de monitoramento do sistema e sistemas

Administrador — CNJ integrados ao Mdédulo do Juizo.

Magistrado Possui acesso as tarefas, adicdo/edigdo/exclusdo/conferéncia/assinatura
de minutas, agenda de audiéncias, estatisticas da Vara, gestao de pessoas,
gerenciar etiquetas, gerenciar modelos de minutas.

Assessor Possui acesso as tarefas, adigdo/edi¢cao/exclusdo de minutas, agenda de
audiéncias, estatisticas da Vara, gestdo de pessoas, gerenciar etiquetas,
gerenciar modelos de minutas.

2.3. Acesso ao sistema

O acesso ao sistema se da por meio do enderego https://gabinete.pdpj.jus.br e pode ser realizado

de diferentes formas:

Usuario e senha do CNJ Corporativo;
Certificado digital;
Conta gov.br.

Para acessar o sistema via certificado digital, € necessario que o software PJeOffice esteja instalado

na maquina'. E, pelo gov.br, é preciso que a conta do usuario tenha nivel prata ou ouro.

2.3.1. Login como pessoa fisica
O usuario deve ter o login e a senha do meio que deseja acessar, escolher certificado digital ou

gov.br e seguir estes passos:

' O passo a passo para a instalagéo esta disponivel no endereco https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
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2.3.1.1. Acesso via Certificado Digital

i.  Clicar em “Seu certificado digital”.
ii. Digitar login e senha.
iii. Avancar.

Plataforma
Digital do
Poder Judicidrio

Plataforma
Digital do
Poder Judicidrio

\ Entrar com govb
Com a sua conta PDPJ vocé tem acesso a varios servigos digitaisdo AR  _ _ _ _ o o —m — - - = =

Poder Judiciario Brasileiro em um sé lugar

Precisa de ajuda? Entre em contato com o suporte no endereco

Vocé esta se autenticando em Domicilio
Eletrénico

CPF/CNPJ

Recuperar sua senha m

Outras opcdes de acesso

r
| I Seu certificado digital 1

Selecione

jus.br

© 2022 - Conselho Nacional de Justica | Todos os direitos reservados

Figura 1 - Login de pessoa fisica via certificado digital.

2.3.1.2 Acesso via gov.br
i. Clicar em “Entrar com gov.br”.

Plataforma
Digital do
Poder Judicidrio

Plataforma
Digital do
Poder Judicidrio

Com a sua conta PDPJ vocé tem acesso a varios servigos digitais do
Poder Judiciario Brasileiro em um s6 lugar

Precisa de ajuda? Entre em contato com o suporte no

N

Vocé estéa se autenticando em Domicilio
Eletrénico

CPF/CNPJ
0000000000000 \

Senha

Recuperar sua senha m

Outras opgdes de acesso

| Entrar com goub ‘|
R I 7
I Seu certificado digital
Outro provedor de acesso
Selecione v

jus.br

© 2022 - Conselho Nacional de Justica | Todos os direitos reservados

Figura 2 - Login de pessoa fisica via gov.br

ii. Digitar CPF e senha e clicar em “Entrar”.
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Identifique-se no gov.br com:

B Namero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF 1
1 [ Digite seu CPF ] :
_______________ /
Uma conta gov.br
garante a identificagéo Outras opgoes de identificagao:

de cada cidadado que acessa
os servigos digitais do governo

[® Login com seubanco ErEEEE
B8 Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entendaa conta gov.br

Figura 3 - Identificagdo de pessoa fisica via gov.br

Digitar um numero para contato e clicar em “Enviar codigo”.

Confirmacgao de contato

Para prosseguir para PDPJ-Br e necessario atualizar o seu cadastro.

Figura 4 - Confirmagéo de contato para receber codigo

Digitar o cddigo enviado ao nhumero cadastrado e clicar em “Validar cédigo”.

Confirmar SMS

Caodigo enviado. Verifique as mensagens SMS no seu celular.

Figura 5 - Confirmagéao do codigo enviado por SMS

Clicar em “Autorizar”.
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Autorizagao de uso de dados pessoais
Servigo: PDPJ-Br

Este servico precisa utilizar as seguintes informagdes pessoais do seu cadastro:

Identidade gov.br

Nome e foto

Endereco de e-mail
Numero de telefone celular
Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicacdo acima mencionada e a plataforma gov.br utilizarao as informacdes listadas acima,
respeitando os termos de uso e a politica de privacidade.

(), (€D

Figura 6 - Autorizag&o de uso de dados pessoais

Pronto! Vocé acessou o Gabinete do Juizo.
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3. Configuracao

A funcionalidade de configuragéo serve para parametrizar o(s) Tribunal(is) que o usuario deseja que
sejam apresentadas as lotagdes.

. -
u @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAGAO Digite 0 que procura suar ©

| 4 Dashboard Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v 2

PAINEL ESTATISTICO AGENDA

< Audiéncias 05/03/2024 >

PRODUTIVIDADE DO MES
1

M 0 Despachos 09:00
W 1 Decisdes 0800753-43.2023.8.20.5123
M 0 Sentengas Instrugdo
MINUTAS 09:30
333 0801680-43.2022.8.20.5123
Il 136 Aguardando minuta Instrugdo
(- \ W 97 Em elaboragdo
H 1 M 100 Aguardando assinatura
| - AR Y 10:00
0801209-61.2021.8.20.5123
Conciliag&o - Justica Comum
GESTAO DE PESSOAS
< DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PROCESSOS
0100864~ CRISTIANE ALVES
09.2018.8.20.0123 DANTAS
0800163 ANA PAULA DE SOUZA
L 279091 0 20 £199 caia

Figura 7 - Acessando o menu configuragéo

B @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAGAO Digite 0 que procura stk ©

& Configuragdo Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v 2
'z' . . N
7 Seja bem vindo Y

1
1
1 Escolha o seu sistema/Tribunal: :
1
1
1
: [J  Tribunal de Justica do Estado do PI - PJe 1g (HOMOLOG) i
1
1
: Tribunal de Justiga do RN - PJe 1g (HOMOLOG) 1 “
1
| 1
H 1
H 1
1 Confirmar 1
\ 1
"\ /
~, ,’

Figura 8 - Tela de configuragao de Tribunal(is)

4, Dashboard

Ao acessar o modulo Gabinete do Juizo, é apresentado um dashboard com informacgdes
sumarizadas sobre:
e Processos
e Painel Estatistico
e Agenda
e Gestao de Pessoas

Além disso, é possivel selecionar a Vara que o usuario deseja trabalhar no momento.
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4.1. Selecionando a Vara
Ao acessar o sistema, o dashboard é apresentado conforme a Vara selecionada. Caso o usuario
deseje visualizar dados de outra Vara, deve realizar a troca.

A\ . . X .
B @!-// )y Gabinete do Mag|strado HOMOLOGACAO Digite o que procura SILMAR e
. |' ——————————————————————————————————————————————————————————— i
A Gabinete de SILMAR Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v p
1
N e e e e e e e 1 e e e et e e e o e e e e e e e e e e e J
PROCESSOS PAINEL ESTATISTICO AGENDA
333 PROCESSOS NO GABINETE < Audiéncias 05/03/2024 >
MINUTAS
100 PENDENTES DE ASSINATURA 333
Il 136 Aguardando minuta 09:00
W 97 Em elaboragio 0800753-43.2023.8.20.5123

o Il 100 Aguardando assinatura Instrugdo
1 com prioridade legal

98 parados ha mais de 100 dias

PRODUTIVIDADE DO MES 09:30

233 EM REDAGAO 1 0801 68.'0—43,2022.8.20.51 23
[l 0 Despachos Instrugao
B 1 e
26 urgentes [l 0 Sentengas
: 10:00
15 devolvidos para corregéo 0801209-61.2021.8.20.5123

Conciliagéo - Justica Comum
45 com prioridade legal nciliaga lustica Comul

211 parados ha mais de 100 dias GESTAO DE PESSOAS

Q

DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PROCESSOS

0100864- CRISTIANE ALVES
09.2018.8.20.0123 DANTAS
0800163- ANA PAULA DE SOUZA

Figura 9 - Selecionando o peffil/VVara

As lotagbes apresentadas sdo as mesmas que o usuario possui no PJe, e, por isso, ndo ha

necessidade de novo cadastro para ter acesso ao médulo. Caso haja uma demora para ser apresentada a

~ o] . ’ “ . . ORI 7 ’ ()
lotacdo, o usuario pode acionar icone “atualizar perfis do usuario” através do icone * .

4.2. Painel de Processos

O painel de processos apresenta o numero total de processos no gabinete e a quantidade por tipo
de processo. Além disso, os processos sao separados por:
e Pendentes de assinatura: sdo processos aguardando assinatura do juiz.
e Em redacdo: processos com minuta em elaboragdo ou aguardando elaboragédo pelo

assessor ou magistrado.

Os tipos de processos sao:
e Processos com réu preso
e Processos urgentes
e Processos com prioridade legal

e Processos parados ha mais de 100 dias

9/30
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HOMO LOGACAO simar @

Digite o que procura

Gabinete do Magistrado

PC

4 Gabinete de SILMAR Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v 2
/,” ~\\\

/ PROCESSOS \ PAINEL ESTATISTICO AGENDA
/ \
] \
| 333 PROCESSOS NO GABINETE 1 < Audiéncias 05/03/2024 >
! i MINUTAS
: 100 PENDENTES DE ASSINATURA : 333
i : | [l 136 Aguardando minuta 09:00
1 . : I 100 Aguardando assinatura Instrugdo
1 1 com prioridade legal H
]

]
: 98 parados ha mais de 100 dias 1
| i PRODUTIVIDADE DO MES 09:30
: 233 EM REDAGAO H 1 0801 689-43.2022.8.20.5123
| " : Il 0 Despachos Instrugao
i , i
! 0 Sentengas

e i G

i ,
: 15 devolvidos para corregao 1 0801209-61.2021.8.20.5123
1 o : Conciliagdo - Justica Comum
1 45 com prioridade legal H
1
] PR . 1
: 211 parados ha mais de 100 dias : GESTAO DE PESSOAS
1 1

] -
\ < ) DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PROCESSOS

\\ J/

N S e —————————— - 0100864~ CRISTIANE ALVES
09.2018.8.20.0123 DANTAS
0800163~ ANA PAULA DE SOUZA

( s e

Figura 10 - Painel de Processos

Caso alguma informagao esteja divergente, é possivel clicar no icone “Atualizar lista”.

4.2.1 Tela de tarefas do Gabinete

Os processos pendentes de assinatura referem-se aqueles processos que possuem tarefas que
estdo aguardando assinatura do magistrado. Em linhas gerais, essas opg¢des sao inerentes ao perfil de
acesso de juiz. Ja os processos “Em redagado” sdo referem-se aqueles processos que possuem tarefas com
minutas em elaboragéo ou aguardando minuta. Os processos “Em redag¢ao”, em linhas gerais, sdo inerentes
ao perfil de assessor.

Um tipo de processo somente sera apresentado caso haja ao menos um processo daquele tipo.

Clicando em qualquer um dos tipos de processos disponiveis, o sistema ira apresentar a tela de tarefas.

A\ . . -
B @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAGCAO Digite 0 que procura simar @
A Gabinete de SILMAR / Tarefas Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado vz
Assinatura Redagdo Histérico
Nova tarefa ) RIEREEED m ' Conferir 9 Devolver (-] ] @  APOrd0101799-20.2016.8.20.01238 &+
® VISAO GERAL - 190 do documento Conclusto
X Decisio x / Editar & Camegar W Excluir

Digite o que procura. Processo v

Q

[m]

D 0101799-20.2016.8.20.0123 APOrd
Posse de Drogas para Consumo Pessoal
MPRN - Promotoria Parelhas x JOSE PAULINO NETO

20/06/2022

= )

e
>

e | Arquivar-rita 7:89)

Raissa 56789

SILMAR LIMA CARVALHO e 06/06/202322:34
[ 0800241-36.2018.8.20.5123 ExFis 21/06/2022
[ 0801284-71.2019.8.20.5123 CumSen 21/06/2022
[ 0101040-22.2017.8.20.0123 ExTiEx 21/06/2022

M ananica Tmanammanadnnanas  asinciannn

Concedida Progressdo de regime

PODER JUDICI‘RIO' DO ESTE)_EDO RIO GRANDE DO NORTE
Vara Unica da Comarca de Parelhas
Praga Arnaldo Bezerra, 94, Centro, PARELHAS/RN - CEP 59360-000
AGAO PENAL - PROCEDIMENTO ORDINARIO: 0101799-20.2016.8.20.0123
AUTOR: MPRN - Promotoria Parelhas
REU: JOSE PAULINO NETO
DECISAQ
Vistos.
Trata-se de Agdo de Execugdo Fiscal envolvendo as partes em epigrafe.
Compulsando os autos, verifica-se que, desde o inicio do curso da agdo até o presente

momento mostraram-se infrutiferas todas as tentativas de localizagdo da parte executada

A An hane nnecfnie A nanham havanda nartantn antnrizanin laaal naes enenensio da

Citar/Intimar

ot

Figura 11 - Tela de tarefas do Gabinete do Juizo
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4.2.2 Tela de tarefas — Aba Redacao

B @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAQAO Digite 0 que procura

A Gabinete de SILMAR/ Tarefas

sivar @

Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v

12 1314
........ Sl I3 =

P 5 ——
1 Nova tarefa |
\ J

1 PR
@ | DivCons 0801588-022021.8.20. 51208 ::&:
L el

3 VISAO GERAL 1
4{ Digite 0 que procura... Processo v Q|
P
i
S 6
»~ ‘s\ .

/[ 0801588-02.2021.8.20.5123 DivCons © 13/09/2023 '\ |
Dissolugio \I Nova minuta em branco 117
JUAREZ DA MATA SILVA FILHO x 1 1

I’ 1 P——

i "
y 1 ~
i 1
SUMAR LA CARVALHO w081/ 2024 1530 | a Carregar arquivo 118
i i
D 0800977-20.2019.8.20.5123 CumSen @ 13/09/2023 : 1
: - 19
D 0800238-81.2018.8.20.5123 ExFis @ 13/09/2023 |
i
i
1
]

[ 0800049-64.2022.8.20.5123 RSRRC @ 13/09/2023
Escolha um modelo
AY ATANARA 11 AATT A AR ATA Ao animnnnnn
ol ~ ,I

~ -

| T -
Q

\

Figura 12 - Tela de tarefas — Aba Redacéo

1. Nova tarefa: essa opgdo pode ser utilizada para os casos de uma tarefa que necessita ser elaborada
com urgéncia ainda ndo esteja no Gabinete do Juizo. Nesse caso, cria-se a tarefa incluindo:
e 0 numero do processo;
e 0 tipo de concluséo;
e Sse atarefa é urgente ou nao.
Nova tarefa
e —
[ urgente
Criar Cancelar
Figura 13 - Incluindo uma nova tarefa
2. Minhas tarefas: Por padrdo a opgdo “Minhas tarefas” é apresentada como “Inativo”. Isso quer dizer
que todas as tarefas serao apresentadas, independente de o usuario logado ser responsavel pelo
processo da tarefa. Caso o usuario ative a opgao, somente as tarefas na qual esteja atribuido como
responséavel serdo apresentadas.
3.

Visao das tarefas: Por padrdo a visdo das tarefas é apresentada como “Visdo geral”. O usuario pode
alterar dentre as seguintes opgbes:

a. Visdo Geral

b. Viséo por Tipo de Conclusao
c. Viséo por Pasta

11730
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d. Visdo por Etiquetas
e. Visao por Classe Processual

B @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAGAO Digite o que procura svar @

A Gabinete de SILMAR / Tarefas Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magisirado vz

Assinatura Redagio Histrico
© Novatarefa ) ) (D m @ Paraassinar a 5] @  DivCons 0801588-02.2021.8.20.51238 &+
P o —
VISAO GERAL [\ o do documento Conclusio _
[ Decisao X Decisdo de urgéncia x # Edtar | & Careger | W Excluir
I VISAO PORTIPO DE CONCLUSAO |
1
1
| vishoporpasTA 1
1 1
1y VISAO PORETIQUETAS 1
1 1 o
\l VISAO POR CLASSE PROCESSUAL ) @
sia
<
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Vara Unica da Comarca de Parelhas

SILMAR LIMA CARVALHO am 08/02/2024 1530

DIVORCIO CONSENSUAL - 0801588-02.2021.8.20.5123

[ 0800977-20.2019.8.20.5123 Cumsen & 13/09/2023 Partes: JUAREZ DA MATA SILVA FILHO
[ 0800238-81.2018.8.20.5123 Exfis @ 13/09/2023
[ 0800049-64.2022.8.20.5123 RSRRC @ 13/09/2023

Extinta a Punibilidade por morte do agente ~ Citar/Intimar

Figura 14 - Viséo de tarefas

Mesmo que o usuario altere a Vara na qual ira atuar, quando retornar para a Vara em questéo, a ultima
visdo selecionada sera mantida.

4. Buscar tarefa: O usuario pode realizar busca de tarefas de 3 formas:
e pelo numero do processo
e nome parte
e assunto do processo

E @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAQAO Dighte 0 que procura siar @

A Gabinete de SILMAR / Tarefas

Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v e
Assinatura Redagdo Histérico
Nova tarefa D Minhas tarefas m @ Paraassinar ] ] @ DivCons 0801588-02.2021.8.2051238 &+
e VISAQGEBAL e o e o o o e T, Tipo do documento Conclusio _
( A | Decisio X Decisao de urgéncia x # Editar & Caregar W Excluir
| Ep— a !
i arte i
1
I o - '
_________________ ../
] 0801588-02.20218.20.5123 DivCons @ 13/09/2023 =<
RS RATIL D ]
<
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
'Vara Unica da Comarca de Parelhas
SLAAR LA CARYALHO o 810220201530
DIVORCIO CONSENSUAL - 0801588-02.2021.8.20.5123
[ 0800977-20.2019.8.20.5123 CumSen @ 13/09/2023 Partes: JUAREZ DA MATA SILVA FILHO
[ 0800238-81.2018.8.20.5123 Exfis © 13/09/2023
[ 0800049-64.2022.8.20.5123 RSRRC @ 13/09/2023
Extinta a Punibilidade por morte do agente  Citar/Intimar
L«

Figura 15 - Buscar tarefa

Apés informar o que deseja buscar e selecionar por qual pardmetro pesquisar, basta acionar o icone <
“Pesquisar’.,
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onar tudo: Acionando essa opgéo, todas as tarefas serdo selecionadas. O sistema ira apresentar

as opgdes disponiveis.

A, h . X
B ©  cabinete do Magistrado HOMOLOGAGAO S s @
@ Gabinete de SILMAR Tarefas Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete | Magistrado vz
Assinatura Redagio Histérico
Nova tarefa @ ) LISt ©@ Paraassinar ] ] @  DivCons 0801588-02.2021.8.2051238 &+
°© VISAO GERAL < T1po do documento Concluséo.
7 Edtar @ Camegar W Exclur

Digite 0 que procura...

Decisso X Deciséo de urgéncia x

f
| B/ 2 = o2
[

[ 0801588-02.2021.8.20.5123 DivCons & 13/09/2023 m

Dissolugdo
e 2
= 4

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Vara Unica da Comarca de Parelhas

SLMAR LIMA CARVALHO e 08/02/2024 1530
DIVORCIO CONSENSUAL - 0801588-02.2021.8.20.5123
Partes: JUAREZ DA MATA SILVA FILHO

[ 0800977-20.2019.8.20.5123 CumSen @ 13/09/2023
[ 0800238-81.2018.8.20.5123 Exfis @ 13/09/2023
[ 0800049-64.2022 8.20.5123 RSRRC @ 13/09/2023

Extinta a Punibilidade por morte do agente  Citar/Intimar

Figura 16 - Minutas em lote

Minutar em lote: Acionando o icone 2~ “Minutar em lote” o usuério podera editar multiplas
minutas.

. . . . , (sg .
Encaminhar selecionadas para assinatura: Acionando o icone €. “Encaminhar
selecionadas para assinatura o usuario tem a possibilidade de encaminhar mdultiplas tarefas
para assinatura.

Mover selecionadas para uma pasta: Acionando o icone '™ “Mover selecionadas para uma
pasta” o usuario pode selecionar uma pasta para movimentar as tarefas selecionadas.

’
4
7 Mover para a pasta

it

8 Adailson

m Adilson

ma Alcindo

= Aldenir

- Alide

. ALPHA2

 Aminadab

= Andrea

= Anis

= Annia

Confirmar Cancelar /
R ——

Figura 17 - Mover selecionadas para uma pasta
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e Atribuir responsavel: Acionando o icone 2

o responsavel em lote.

“Atribuir responsavel” o usuario podera atribuir

4
Atribuir responsavel ao processo
Juiz:

Digite para pesquisar

Assessores:

Digite para pesquisar

Aualzarlista Cancelar

Figura 18 - Atribuir responsavel em lote

6. Tarefas em redagao: O usuario tem acesso as tarefas disponivel no gabinete. Estdo presentes minutas
em elaboragéo, devolvidas para corregdo e minutas aguardando minuta.

7. Etiquetas: Acessando essa opgdo o usuario pode remover ou adicionar etiquetas de identificagdo do
processo. As etiquetas funcionam como um recurso para facilitar a organizagdo dos processos e sdo
sincronizadas com as etiquetas do PJe.

Escolha as etiquetas
Buscar Etiqueta

[ Etiqueta Teste

[ Etiqueta PJe

O MARLA

[ ADI 5901

[ IRDR n® 71 TO 2020/0276752-2
[ asv

[J DR. WILSON

EY  Csincronizar  Cancelar

Figura 19 - Etiquetas do processo
8. Assinar: Essa opgéo é exclusiva do perfil “Magistrado” e, portanto, fica desabilitada na aba “Redagéo”.
9. Para assinar: Acionando essa op¢do, a minuta é enviada para assinatura do Magistrado.

10. Autos digitais: Acionando essa opg¢do o usuario tera acesso aos autos do processo, tendo acesso aos
documentos e a cronologia do processo.
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0801588-02.2021.8.20.5123 - DIVORCIO CONSENSUAL @ = Origem: Vara Unica da Comarca de Parelhas
Segredo ou sigilo: SIM (nivel 1 - segredo de justica) ~ Valor da causa: R$ 1.100,00
JUAREZ DA MATA SILVA FILHO e OUTROS (2) ° Data da distribuigdo: 18/11/2021 21:14:06
Vasmin789 | Arquivar-Rita (789) c )
=3 DIOIOBIO

B Documentos ¥ Movimentos & 4 @ 89456296 - Certiddo < 1de1s ») &
Juntado por RITA LOURDES DA SILVA PEREIRA - Chefe de Secretaria em 28/09/2022 10:55:24

Pesquise pela descrigho, Id ou data Q. AZ Y Rita Lourdes da Silva Pereira
Para: contato@Soficionatal.com.br

# 28 de setembro de 2022
L e L) [y Averbagao-Juarezpdf o [ Sentenca juarezpdf o
e vy

® 1489456296 [ Certiddo

2anexos (254KB) © Salvar tudo no OneDrive - Tribunal de Justica do RN & Baixar tudo
# 28 de margo de 2022

® 1480081305 [ Mandado de averbagdo Prezado (a) Oficial (a) do Registro Civil. do 52 Oficio,
Estamos encaminhando o mandado de Averbagao a companhado da sentenca.
4 23 de margo de 2022 Atenciosamente

® 1480078860 [ Certiddo Transito em Julgado Rita Lourdes.

£ 11 de margo de 2022 “\ Responder | > Encaminhar
® 1379587003 [ Peticéo

01 de margo de 2022
® 1479163712 [ Intimagéo

06 de fevereiro de 2022
® 1477452713 [ Sentenga

i 08 de dezembro de 2021
1d 76679879 [ Parecer

1476679880 |5 PARECER - HOMOLOGAR DIVORCIO
CONSENSUAL - 0801588-02.2021.8.20.5123

Figura 20 - Autos digitais do processo

11. Marketplace da PDPJ: Acessando essa op¢do o usuario é direcionado para a Marketplace da PDPJ.

12. Excluir tarefa: Acionando o icone _ _ “Cancelar Tarefa”, a tarefa retorna para o PJe.

13. Copiar numero do processo: Opgao disponivel para copiar o niimero do processo.

P . . . ° R . » L, . P
14. Atribuir responsavel: Acionando o icone =* “Atribuir Responséavel”, o usuario pode atribuir ou alterar
um ou mais responsaveis pelo processo. Essa atribuigao é feita individualmente nas minutas, diferente

da atribuicéo de responsavel em lote.

,'Alribuir responsével ao processo
0801588.02.2021.8.205123
JUAREZ DA MATA SILVA FILHO
Juiz:

Digite para pesquisar

Assessores:

Digite para pesquisar

wstzariea cancoe ([

”

Figura 21 - Atribuir responsavel
15. Tipo do documento: Lista de sele¢éo na qual o sistema apresenta os tipos de documento. A selegéo
do campo é obrigatoéria para prosseguir com a criagdo da minuta.

16. Conclusao: Lista de selegdo na qual o sistema apresenta os tipos de conclusdo. A sele¢do do campo
é obrigatéria para prosseguir com a criagdo da minuta.

17. Nova minuta em branco: O usuario pode iniciar uma minuta em branco. Nesse caso o sistema ira
apresentar o editor online.
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(© cumsen 0800977-20.2019.8.20.5123
= Escolha as movimentagdes processuais B irpara Autos Digitais
[5) Ao Edtar Ver Inserir Fomtar Referéndas Tobeln Formuo Femamens Ajda  light-13177.0dt

He & A | Estiode pardgrafoP... v Aial . 2. BIUS A%,

(=)

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Vara Unica da Comarca de Parelhas

‘CUMPRIMENTO DE SENTENGCA - 0800977-20.2019.8.20.5123
Partes: ELIS REGINA DOS SANTOS ROSA x Estado do Rio Grande do Norte

Pégina1de1 19 palavias, 118 caracteres  Inserir  Selegdo padrdo  Portuguds (rasil) v  Editar

~ Estilo =
Estlo de pardgratopadrao & By

~ Caractere =
Arial ofibe <
BI U SA AN
A v B A XX,

~ Parégrafo &

Q — 100~ +

Figura 22 - Editor de minutas

Note que na tela de edicdo sao apresentadas as opgbes para selecdo dos movimentos processuais, ir para
os autos digitais e assinar a minuta. A opgéo “Assinar” sera apresentada habilitada somente para o usuario

com perfil de Magistrado.

18. Carregar arquivo: O usuario pode iniciar uma minuta a partir de um documento local, salvo em sua
maquina. Nesse caso, deve-se realizar o upload do arquivo e em seguida o sistema ira apresentar o

documento no editor online.

19. Modelos de minuta: O usuario pode iniciar uma minuta a partir de um modelo de minuta. Ao selecionar

um modelo, o sistema ira apresentar o documento no editor online.

4.3. Painel Estatistico

Séao disponibilizadas 2 (duas) estatisticas:
o
por situagcao da minuta:
o Aguardando minuta
o Em elaboragao

o Aguardando assinatura

Minutas: é apresentado o total de minutas no gabinete. Em seguida, apresenta-se o total

e Produtividade do més: é apresentada a quantidade total de atos judiciais. Em seguida,

apresenta-se o total de cada ato judicial:
o Despachos
o Decisdes

o Sentencas
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= 4@

#A Gabinete de SILMAR

Gabinete do Magistrado

HOMOLOGAGAO

Digite o que procura

Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado

s~ ~\
4
PROCESSOS [/ PAINEL ESTATISTICO “, AGENDA
\
333 PROCESSOS NO GABINETE ! I 3 Audiéncias 05/03/2024
. MINUTAS i
100 PENDENTES DE ASSINATURA 1 333 !
1 Wl 136 Aguardando minuta : 09:00
1 100 Aguardand t I
1 com prioridade legal H ‘ u guardando assinatura : Instrugéo
1
98 parados hé mais de 100 dias : :
1 PRODUTIVIDADE DO MES - 09:30
1 -43.: .8.20.;
233 EM REDAGAO . 1 | | 0801680-43.2022.8:20,5123
1 Il 0 Despachos 1 Instrugéo
1
R / 10:00
15 devolvidos para corregao AN " 0801209-61.2021.8.20.5123
o Tommmmmms s ssss s s - Conciliagdo - Justiga Comum
45 com prioridade legal

211 parados ha mais de 100 dias

Q

GESTAO DE PESSOAS

DISTRIBUICI\O DE TAREFAS POR PROCESSOS

0100864~ CRISTIANE ALVES

09.2018.8.20.0123 DANTAS

0800163- ANA PAULA DE SOUZA
8 Py e

4.4. Painel Agenda

O sistema apresenta a agenda de audiéncias cadastradas no PJe para a Vara selecionada pelo

usuario.

= 4@

A Gabinete de SILMAR

Figura 23 - Painel Estatistico

Gabinete do Magistrado

HOMOLOGAGAO

Digite o que procura

Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado

sitvar @

sitvar @

-
PROCESSOS PAINEL ESTATISTICO ,“AGENDA ~
4
\
]
333 PROCESSOS NO GABINETE 1 < Audiéncias 05/03/2024 ‘I
MINUTAS H i
100 PENDENTES DE ASSINATURA 333 H i
Il 136 Aguardando minuta : 09:00 1
I 97 Em laboracao || osoorsesaomazosize !
100 Aguardando assinat ! 5
1 com prioridade legal “ u guardando assinatura ] Instrugéo ]
I
98 parados ha mais de 100 dias : 1
. . 1
PRODUTIVIDADE DO MES ! 09-310 432022820512 H
233 EM REDAGAO 1 H 0801680-43.2022.8.20.5123 i
W 0 Despachos 1 Instrugdo !
l‘ 10:00 1
15 devolvidos para corregdo \ 0801209-61.2021.8.20.5123 Il
\ S,
45 com prioridade legal . Conciliag&o - Justica Comum ,/
N i - - - -
211 parados h4 mais de 100 dias ST RO DE eSS
< DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PROCESSOS
0100864- CRISTIANE ALVES
09.2018.8.20.0123 DANTAS
0800163 ANA PAULA DE SOUZA
. e -

Figura 24 - Painel Agenda

4.5. Painel Gestao de Pessoas
Outro painel apresentado no dashboard é o de Gestdo de Pessoas. Por padrio, sdo apresentadas

informacdes de “Distribuicdo de tarefas por processos” dos ultimos 4 processos. As informacgbes
apresentadas sao:

e Numero do processo

e Responsavel pelo processo

e  Atribuir/Alterar responsavel

Clicando em - e possivel alterar a visualizagdo para “Distribuicdo de tarefas por pessoas”. E

clicando em “Listar todos” é possivel visualizar informagdes de todos os processos no Gabinete.
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| = &

A Gabinete de SILMAR

Gabinete do Magistrado HOMOLOGACAO sumar @

Digite o que procura

Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v e

PROCESSOS PAINEL ESTATISTICO AGENDA

333 PROCESSOS NO GABINETE <
PRODUTIVIDADE DO MES
1

M 0 Despachos 09:00
M 1 Decisdes
M 0 Sentencas

09:30

Audiéncias 05/03/2024 >

100 PENDENTES DE ASSINATURA

0800753-43.2023.8.20.5123 Instrugdo ‘

1 urgentes

1 com prioridade legal 0801680-43.2022.8.20.5123 Instrugéo ‘

98 parados ha mais de 100 dias

MINUTAS 1
333 10:00

233 EM REDAGEO 0801209-61.2021.8.20.5123 Conciliagao - Justica Comum ‘
. Wl 136 Aguardando minuta
1 com réu preso M 97 Em elaboragao [
e B 100 Aguardando assinatura 10:30 0801773-40.2021.8.20.5123 Instrugao ‘
15 devolvidos para corregdo - Y
: 101634-07.2015.8.20.012: & ‘
45 com priordad legal 13:00 0101634-07.2015.8.20.0123 Instrugéo
pEEEESs———————————— S
211 parados ha mais de 100 dias /7" cestao o pessoas N
o ! i
& 1 DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PROCESSOS :
1
1 1
: 0100864-09.2018.8.20.0123 CRISTIANE ALVES DANTAS :
1 1
1 0800163-37.2021.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA :
1
1 1
1 0800565-55.2020.8.20.5123 ADRIANO DA SILVA ARAUJO 1
1 1
1 1
H 0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA 1
1 1
\ 1
\ . )
'\ Listartodos /'
CEESEIETIaEaEammmm_———_—_—_—_—_—_—_————— -7

Figura 25 - Painel Gestao de Pessoas

4.5.1 Listar todos os processos (Gestao de Pessoas)

Ao clicar na opcéo “Listar todos” o sistema ird apresentar a tela de gestado de pessoas, que composta por:

4.5.1.1 Quadro de distribuicdo de tarefas por processos

Sao apresentadas 2 abas: atribuidas e ndo atribuidas, que indicam os processos que

possuem responsavel atribuido ou nao.

DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PROCESSOS

K <1de26>

Digite o que procura Q
e \
i 206 atribuidas 120 n&o atribuidas 'E
T e Pt

0100864-09.2018.8.20.0123 CRISTIANE ALVES DANTAS Minuta néo iniciada

0800163-37.2021.8.20.5123 ADRIANO DA SILVA ARAUJO Minuta néo iniciada
0800565-55.2020.8.20.5123 ADRIANO DA SILVA ARAUJO Minuta néo iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta néo iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta néo iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta néo iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta nao iniciada
0100676-79.2019.8.20.0123 CRISTIANE ALVES DANTAS Em execugdo ha 250 dia(s)

Figura 26 - Quadro de distribuigdo de tarefas por processos

E possivel realizar uma busca no quadro por niimero do processo ou nome do responsavel.
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DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PROCESSOS
e it . =
: Digite o que procura Q 1

206 atribuidas 120 néo atribuidas

0100864-09.2018.8.20.0123 CRISTIANE ALVES DANTAS Minuta n&o iniciada
0800163-37.2021.8.20.5123 ADRIANO DA SILVA ARAUJO Minuta nZo iniciada
0800565-55.2020.8.20.5123 ADRIANO DA SILVA ARAUJO Minuta n3o iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta nZo iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta n&o iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta n&o iniciada
0801323-63.2022.8.20.5123 ANA PAULA DE SOUZA SENA Minuta n&o iniciada
0100676-79.2019.8.20.0123 CRISTIANE ALVES DANTAS Em execug&o ha 250 dia(s)

€& < 1de26> »

Figura 27 - Pesquisar no quadro de distribuigao de tarefas por processos

Caso deseje alterar ou atribuir um responsavel do processo, basta acionar o icone
“Atribuir responsavel”.

4.5.1.2 Quadro de distribuicdo de tarefas por pessoas
Para ter acesso ao quadro, basta clicar no icone *** e selecionar a opcao referente ao
quadro.
DISTRIBUIGAO DE TAREFAS POR PESSOAS
Digite o que procura Q
Camila 183 minutas 5 corregdes Minuta néo iniciada
Camila 183 minutas 117 corregées ~ Minuta ndo iniciada
Cleyton Santos 2 minutas 2 corregdes Tempo médio de execugao 3 dia(s)
JOAO 1 minutas 1 corregdes Tempo médio de execugéo 18 dia(s)
Marcerlo Rocha 1 minutas 1 corregdes Tempo médio de execugdo 18 dia(s)
Suellen Rodrigues 1 minutas 0 corregdes Tempo médio de execugéo 16 dia(s)
SILMAR LIMA CARVALHO 0 minutas 1 corregdes Tempo médio de execugéo 1 dia(s)
GENILSON PINHEIRO DE MACEDO FILHO 0 minutas 1 corregdes Tempo médio de execugéo 1 dia(s)
CRISTIANE ALVES DANTAS 0 minutas 1 corregdes Tempo médio de execugéo 1 dia(s)

«K<1de1d>»

Figura 28 - Quadro de distribuigdo de tarefas por pessoas

Sao apresentadas informacdes dos responsaveis por processos referentes a:
o Quantidade de minutas elaboradas
o Quantidade corregdes realizadas
o Tempo médio de execugcédo em dias
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4.5.1.3 Grafico de “Minutas vs Corregoes”

E apresentado um grafico comparativo entre minutas elaboradas vs a quantidade de

corregdes realizadas ao longo dos meses.

MINUTAS vs CORREGOES N

® Minutas @ Corregoes

289 5701
260 i
231
202
173
145
11600Kd 119 ]
87
% m
2 — — -
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Figura 29 - Grafico de “Minutas vs Corregbes”

Caso deseje obter as informagées em uma planilha eletronica, basta clicar no icone = e

selecionar “Download CSV”.

[ 1

1 1

MINUTAS vs CORREGOES » i :
H Download CSV !

O, ’

289 >79]
260 e
231
202
173
145
161K 119
87
2 40)
2 - . o -
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Figura 30 - Realizar download das informagbes de minutas vs corregées

4.5.1.4 Grafico de “Tempo médio dos processos no Gabinete (em dias)”

E apresentado um gréafico com o tempo médio, em dias, dos processos no gabinete ao longo

dos meses.

TEMPO MEDIO DOS PROCESSOS NO GABINETE (EM DIAS)
409

368
327
286
245
205
164
123 307 287
¥ o
41
0 —— i [ co |
Jan Fev Mar Al Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Figura 31 - Gréafico de “Tempo médio dos processos no Gabinete (em dias)”

br

Caso deseje obter as informagées em uma planilha eletronica, basta clicar no icone = e
selecionar “Download CSV”.
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] =\
H =
TEMPO MEDIO DOS PROCESSOS NO GABINETE (EM DIAS) i i
! Download CSV
L i
409
368
327
286
245
205
}gg E H H H = H .
4 =
41
[ J— R co |
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Figura 32 - Realizar download das informagbes sobre tempo médio dos processos no gabinete (em dias)

5. Consulta de Processos

Salvo para os casos de processos sigilosos (que possuem regras distintas de acesso), todo usuario
pode consultar processos. Para ter acesso a tela de consulta processual, basta acionar o menu e em seguida

a opgéao “Consultar processos”.

u @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAGAO Dighe o que procura sivar ©

Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v 2

d Filtro: Por nimero do processo -

Nimero: 820 5123

o de Pesso Pesquisar Q. Limpar  x

Q. Consultar processos H
________________ s ‘

§i Pesquisa Geral

D Histérico detar

Figura 33 - Consultar processos

Dentro da tela de consulta de processos, o usuario pode realizar uma consulta utilizando um dos
filtros disponiveis:
e Numero do processo

e Nome da parte

21/30



Manual do Usuario — Gabinete do Juizo

B @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAQAO Digite 0 que procura sivar @

Q. Consulta de processos Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v o
e ~

] Filtro: Nome da parte - \I
1

1 Nome da parte: | Marig :
1

1 1
\ 1

Séo exibidas no maximo as 100 (cem) primeiras ocorréncias

0800002-84.2013.8.20.6003 @

PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

3° Juizado Especial Civel da Comarca de Natal
FERNANDA MARIA NEDER GOMES X SONY BRASIL LTDA.

0800019-23.2013.8.20.6003 @

PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

3° Juizado Especial Civel da Comarca de Natal

MARIA DA APRESENTACAO BAY CARDOSO X BANCO SANTANDER

0800020-08.2013.8.20.6003 @

PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

3° Juizado Especial Civel da Comarca de Natal

MARIA JOSE DA SILVA COSTA X SOCIEDADE COMERCIAL E IMPORTADORA HERMES S A

0800023-60.2013.8.20.6003 @
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
13° Juizado Especial Civel da Comarca de Natal
AUGUSTA MARIA XAVIER X 0i - Tnl Pcs S/A

Figura 34 - Consulta de processos pelo nome da parte

6. Pesquisa Geral

Além da consulta de processos utilizando como filtros o nimero do processo ou 0 nome da parte, o
sistema possibilita realizar uma pesquisa geral de minutas. Ao digitar um termo, serdo exibidas todas as
minutas que possuem o termo pesquisado.

O acesso pode ser feito de duas formas:

e Pela barra de pesquisa geral

f
S i 1
B @ Gabinete do Magistrado : Digite 0 que procura 1 THIAGO @

A Gabinete / Pesquisa Geral 1% Vara da Comarca de Santa Cruz / Gabinete / Assessor v &3

1189 pocumentos

maria xQ « ¢ 1de238 > » v

Filtros Aplicados: ~marla x

|D 25592 - Despachio (Processo N° 0002704.91.2005.8.20.0126) (1}

TAS X MUNICI

ACRUZ

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 1° Vara da Comarca de Santa Cruz Avenida Tair, 162, DNER, &5 margens da BR 226, Centro, SANTA CRUZ/RN - CEP 59200-000 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL: 0002704-91.2005.8.20.0126 AUTOR: CARMEM LUCIMAR
FARIAS, MONICA NUNES LOPES, MARIA DAS NEVES PONTES DA FONSECA, IRACEMA MARIA DA SILVA, VILMA CALIXTO DA SILVA, JAFFIA SDENA PEREIRA DO NASCIMENTO SILVA, MARIA DAS GRACAS COSTA, FRANCISCO ERIVAN JUSTINO, ANA CRISTINA ALVES DA ROCHA,
MARTA HELENA LOURENCO MAIA

1D 8284 - Semem de exlmqao/hamolog.ncna (Processo N° 0800915-29.2023.8.20.5126) B
MARIA DO IMA X ETELIEL R MART
PODER JLIDICIARID no ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 1+ Vra da Comarca de Santa Cruz Avenida Trair, 162, DNER, as margens da BR 226, Centro, SANTA CRUZ/RN - CEP 59200-000 ADOGAO C/C DESTITUIGAO DO PODER FAMILIAR: 0800915-29.2023.8.20.5126 REQUERENTE:

IMARIADO CEU MAJA DE LIMA, JAIDELSON MARQUES DE LIMA REQUERIDO: ETELIEL ALDAYR MARTINS BEZERRA SENTENGA | - Trata-se de pedido de adogao formulado por Jaidelson Marques de Lima e Maria do Céu Maia de Lima em favor do menor Eteliel Aldayr Martins Bezerra

1D 35313 - Decisso de urgéncia (Pm

N° 080325628, mza 8.20.5126) [ 1}

IR DO NA EDEIROS
PODER JUBICIARIO DO ESTADO DO R\O GRANDE DO NORTE 1- Vara da Comarca de Santa Cruz Averida Trairi, 162, DNER, as margens da BR 226, Centro, SANTA CRUZ/RN - CEP 59200-000 GUARDA DE INFANCIA E JUVENTUDE: 0803256-28.2023 8.20.5126 REQUERENTE: MARINA
RAYKA VENANCIO MEDEIROS, MARIA JOSE VENANCIO REQUERIDO: JOSE ADEMIR DO NASCIMENTO MEDEIROS DESPACHO Vistas ao Ministério Publico. Cumpra-se.

1D 35821 - Despacho (Processo N° 0803256-28.2023.8.20.5126) ME

MARINA RAYKA VENANCI X JOSE ADEMIR DO NASCIMENTO MEDEIROS

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 1+ Vara da Comarca de Santa Cruz Avenida Trairi, 162, DNER, as margens da BR 226, Centro, SANTA CRUZ/RN - CEP 59200-000 GUARDA DE INFANCIA E 0803256-28.2023.8.20.5126 MARINA
RAYKA VENANCIO MEDEIROS, MARIA JOSE VENANCIO REQUERIDO: JOSE ADEMIR DO NASCIMENTO MEDEIROS DE SP A C H O Vistos.

1D 22142 - Despacho (Processo N
DUDALINA SA x MARTA MARIA SIL
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 1# Vara da Comarca de Santa Cruz Avenida Trairi, 162, DNER, &s margens da BR 226, Centro, SANTA CRUZ/RN - CEP 59200-000 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL: 0100644-41.2014.8.20.0126 AUTOR: DUDALINA SA REU:
IMARTA MARIA SILVA DE MEDEIROS - EPP D E S P A C H O Vistos em correicgo. Intime-se a parte autora para manifestar-se acerca da peticéo de ID. 104929769 e seus anexos, devendo requerer o que entenderem devido no prazo de 15 (quinze) dias. Cumpra-se.

mnemu 2014.8.20.0126) WE
ROS - EPP

Figura 35 - Pesquisa Geral pela barra de pesquisa

e Pelo menu E e em seguida “Pesquisa Geral”
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u @ Gabinete do Magistrado HOMOLOGAGAO Digte o que procura suvar @

Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado v o

(e —

- Carregando

Figura 36 - Pesquisa Geral pelo menu

Ao clicar sobre o nome/ID do documento, o sistema ird apresentar uma nova janela com o

documento selecionado.
Vocé pode copiar o numero do processo clicando no icone i.

Para ter acesso aos autos digitais do processo, basta clicar no icone 8

7. Etiquetas

As etiquetas funcionam como um recurso para facilitar a organizagéo dos processos. E possivel
consultar, adicionar, editar e excluir etiquetas a partir do Gabinete do Juizo.

Ao acessar a tela de etiquetas, o sistema apresentard uma tabela contendo as etiquetas ja
cadastradas, seja através do Gabinete do Juizo ou do PJe. E possivel saber a quantidade de atribuigdes

que uma etiqueta possui nos processos através da coluna “N. de atribuigdes”.

A\ ) . =
B L(\‘J// Gabinete do Magistrado HOMOLOGACAO Digte o que procura sivar @
A Gabinete de SILMAR/ Etiquetas Vara Unica da Comarca de Parelhas / Gabinete / Magistrado vz
Nomeda stqueta . doatibuies
Etiqueta Teste 0 s @
Etiqueta Pe 0 PN
MARLA 2 7
ADI 5901 1 Vd
IRDR n°® 71 TO 2020/0276752-2 3 4
asv 0 s @
DR. WILSON 1 7
EMBARGOS DE DECLARAGAO 2 Va
VITORIA 65 Va
MONIQUE 22 d

ltens por pagina 10 v 1-10de 48 P

Figura 37 — Etiquetas

e Pesquisar etiqueta: Para buscar uma etiqueta, basta informar no campo de busca
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Pesquisar

o termo a ser pesquisado.

.. . L. . . L~ + Nova Etiqueta «
o Adicionar etiqueta: Para adicionar uma etiqueta, basta acionar a opgao - Nova
Etiqueta”. Acionando essa opgao, o sistema ira apresentar uma modal para que seja informado o

nome da etiqueta. Note que o nome da etiqueta deve ser unico, portanto, o sistema ira realizar
validagéo de unicidade.

Nova Etiqueta

Nome da etiqueta

Figura 38 - Adicionar etiqueta

Editar etiqueta: Para editar uma etiqueta, basta acionar a opcdo ¢ “Editar”. Acionando essa
opgao, o sistema ira apresentar uma modal para que seja informado o novo nome da etiqueta. Note
que o nome da etiqueta deve ser unico, portanto, o sistema ira realizar validagdo de unicidade.

Editar Etiqueta

Nome da etaueta*
Etiqueta Teste

Ganoeler

Figura 39 - Editar etiqueta

e Excluir etiqueta: Para excluir uma etiqueta, basta acionar a op¢gdo ™ “Excluir’. Acionando essa

opgao, o sistema ira apresentar uma modal para que seja confirmada a excluséo. Caso a etiqueta
possua ao menos uma atribuicéo, a opcdo ' “Excluir’ sera desabilitada.
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7
Excluir Etiqueta

Tem certeza de que deseja excluir a etiqueta Etiqueta
Teste?

Figura 40 - Excluir etiqueta

8. Autos-digitais do processo

Nos Autos digitais do processo sédo apresentadas todas as informagdes pertinentes ao processo
selecionado. Ao clicar sobre o icone de “Autos digitais” na tela de tarefas ou na tela de edigdo de minutas,

uma nova janela surgira contendo os Autos Digitais do processo.

f ]
1
I Origem: Vara Unica da Comarca de Parelhas :
1 Segredo ousigilo: SIM (nivel 1 - segredo de justiga)  Valor da causa: R$ 110000 |
" Data da distribuigo: 18/11/2021 21:14:06 ) 7
............... n
i i
1
1

o 1
< rod B & L
6 W ARAB AR ENE)
-~ 5 S,
,’B ) 89456296 - Certiddo < 1de18 ¥ z\s
/ S A
II Y
\
Pesquise pela descrigéo, Id ou data Q. Az g Rita Lourdes da Silva Pereira
Para: contato@5oficionatal.com.br

Y
Movimentos 1
15

28 de setembro de 2022
LJ mbro de 13 Averbasao-Jarezp v Senten juarezpot o

o .
1d 89456296 [ Certidao

2anexos (254KB) © Salvar tudo no OneDrive - Tribunal de Justica doRN & Baixar tudo

£ 28 de margo de 2022

® 1480081305 [ Mandado de averbagdo Prezado (a) Oficial (a) do Registro Civil. do 52 Oficio,
E dado de Averbagao da sentenga.

Atenciosamente

23 de margo de 2022
Rita Lourdes

® 1480078860 [ Certiddo Transito em Julgado
11 de margo de 2022 “\ Responder | 7 Encaminhar
©® 1479587003 [ Peticdo

£ 01 de margo de 2022
® 1479163712 [ Intimagéo

£ 06 de fevereiro de 2022
® 1477452713 [ Sentenca

i 08 de dezembro de 2021
1476679879 [ Parecer 1 I'
4

1476679880 B PARECER - HOMOLOGAR DIVORCIO \
CONSENSUAL - 0801588-02.2021.8.20.5123 N, ’,I

Figura 41 - Autos digitais do processo

1. E apresentado o nimero do processo e as partes. Para ter acesso a todas as partes, o usuario deve
acionar o icone ° Para recolher os nhomes das partes, clicar novamente no icone °

2. Sao apresentados os seguintes dados: Origem, Segredo ou sigilo, Valor da causa, Data de
distribuicéo.

3. Sao apresentadas as etiquetas do processo. O usuario pode adicionar ou remover etiquetas

clicando no icone

4. Sao apresentados os documentos em ordem cronologica. Caso o usuario queira visualizar o
documento, deve clicar sobre o nome ou ID do documento.

25/30



Manual do Usuario — Gabinete do Juizo

28 de setembro de 2022

28 de margo de 2022
® |d80081305 [@ Mandado de averbagao

Figura 42 - Nome do documento nos autos digitais

5. Ao clicar na aba “Movimentos” o sistema ira apresentar todos os movimentos do processo em ordem
cronolégica. O usuario pode filtrar informando um termo para ser pesquisado e clicando no icone
Q

. Também é possivel realizar a ordenacéo clicando no icone **V.
0801588-02.2021.8.20.5123 - DIVORCIO CONSENSUAL @ = T A G CR DG
Segredo ou sigilo: SIM (nivel 1 - segredo de justica)  Valor da causa: R$ 1.100,00
JUAREZ DA MATA SILVA FILHO e OUTROS (2) ° Data da distribuigéo: 18/11/2021 21:14:06
e « &0

7B Documentos ¥ Movimentos N 89456296 - Certidio < >
/ \ Juntado por RITA peReIRA 108524
[ \
I Pesquise pola descrgaooudta Q azy | Rita Lourdes da Silva Pereira
1 1 Para: contato@Soficionatal.com.br
1 1
: 28 setembro 2022 : [5) Averbagao-Juarez pdf v B Sen!:nca juarezpdf o

e ik
I Juntada de certidio 1
: Arquivado Definitivamente : 2anexos (254KB) © Salvar tudo no OneDrive - Tribunal de Justia do RN & Baixar tudo
1 1
: 2Emavo2022 : Prezado (a) Oficial (a) do Registro Civil. do 5 Oficio,
| Expedigo de Outros documentos H Estamos encaminhando o mandado de Averbagao a companhado da sentenga.
H 1 Atenciosamente
1 23 margo 2022 1 Rita Lourdes
: Transitado em Julgado em 11/03/2022 :
1 1 “\ Responder 7 Encaminhar
1 11 margo 2022 1
: Juntada de Petigéo de petigéo :
1 1
1 01 margo 2022 1
: Expedicdo de Outros documentos. :
1 1
1 06 fevereiro 2022 1
: Homologada a Transagao :
1 1
1 13 dezembro 2021 1
: Conclusos para julgamento :
\ 7
\ i 08 dezembro 2021 'I
Juntada de Peticio de parecer /
So A S S S B S S S B S B _—,

Figura 43 - Movimentos do processo

6. E apresentada a visualizacdo do documento.

0801588-02.2021.8.20.5123 - DIVORCIO CONSENSUAL @ & T A D R DG
Segredo ou sigilo: SIM (nivel 1 - segredo de justica) ~ Valor da causa: R$ 1.100,00
JUAREZ DA MATA SILVA FILHO e OUTROS (2) ° Data da distribuigéo: 18/11/2021 21:14:06

. ~,
B Documentos 12 Movimentos P 89456296 - Certiddo < >y
I, Juntado por RITA LOURDES DA SILVA PEREIRA 10:5524. \\
1 \
Pesquiss pela descrigio ou data  Q AZY I' Rita Lourdes da Silva Pereira A
H Para: contato@Soficionatal.com.br 1
i i
28 setembro 2022 ! [ Averbagao-luarez pdf o [ Sentencajuarezpof o !
e ke
Juntada de certido I i
1
Arguivado Definitivamente - 2aneros @54KE) © Salvartudo no OneDrive— Tibunl de Justiga do RN & Babartudo i
i i
28 margo 2022 1 Prezado (a) Oficial (a) do Registro Civil. do 52 Oficio, :
Expedigo de Outros documentos. I Estamos encaminhando o mandado de Averbagao a companhado da sentenga. H
H Atenciosamente 1
23 margo 2022 i Rita Lourdes I
Transitado em Julgado em 11/03/2022 1 :
:  Responder | > Encaminhar H
11 margo 2022 1 i
Juntada de Petigéo de petigao : :
i i
01 margo 2022 i 1
Expedigdo de Outros documentos. - i
i 1
06 fevereiro 2022 i 1
Homologada a Transagao : :
1 1
13 dezembro 2021 \ 1
Conclusos para julgamento \\ ,’
\ ’
08 dezembro 2021 N 4
Juntada de Peticdo de parecer Sso g

Figura 44 - Visualizagéo do documento

O usuario pode:
a. Imprimir o documento clicando no icone

b. Realizar o download do arquivo clicando no icone
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. . . . 0]
c. Copiar o numero do ID do documento clicando no icone .

7. Sao apresentadas as seguintes opgoes:
a. Criar lembrete: caso o usuario queira criar um lembrete e deixar disponivel para

visualizag&o de outros usuarios, deve clicar no icone "

-

td
4
Novo lembrete

Texto
Novo lembrete.

Caracteres restantes: 241

Visivel até (opcional)

Figura 45 - Adicionando um lembrete

Para visualizar os lembretes inseridos, basta clicar no icone !. Note que o icone
apresenta a quantidade de lembretes disponiveis para visualizagao.

0801588-02.2021.8.20.5123 - DIVORCIO CONSENSUAL @ & Origem: Vera Unica da Comerca de Parelhes .‘ !
SIM (nivel 1 Valor da causa: R$ 1.100,00 0 1
JUAREZ DA MATA SILVA FILHO € OUTROS (2) (@) Data da distribuigdo: 18/11/2021 21:14:06 H . ;
et

=3 OO

B Documentos 12 Movimentos 5 4 89456296 Certiddo Crdets >) &
Juntado por RIT/ 10:55:24

FrpioptnermErRedn @ AZY Rita Lourdes da Silva Pereira
Para: contato@5oficionatal.com.br

28 setembro 2022 15y Averbagao-Juarezpdf v [ Sentengajuarezpdf o
e axe

Juntada de certiddo

Arquivado Definitivamente 2enexos (254KB) > Salvartudo no OneDrive - Trbunal de Justica do RN & Baivar tudo.

& 25 margo 2022 Prezado (a) Oficial () do Registro Civl. do 5¢ Oficio,
Expedigdo de Outros documentos. E " dodo do Averh
‘Atenciosamente

23 margo 2022 Rita Lourdes

Transitado em Julgado em 11/03/2022

4N Responder > Encaminhar
£ 11 margo 2022
Juntada de Petigéo de petigio

i 01margo 2022
Expedigéo de Outros documentos.

[ 06 fevereiro 2022
Homologada a Transagao

13 dezembro 2021
Conclusos para julgamento

i 08 dezembro 2021
Juntada de Petigao de parecer

Figura 46 - Quantidade de lembretes

Ao clicar no icone P o sistema ird apresentar uma nova janela com todos os lembretes.
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-
7’
,Lembretes do processo 0801588-02.2021.8.20.5123
/

12/03/2024

SILMAR LIMA CARVALHO
B Novo lembrete.

/)
’
Novo lembrete  Voltar, ¢
el

—=

Figura 47 - Visualizando lembretes

Caso deseje, o usuario pode editar uma minuta clicando no icone # . Para excluir um

lembrete, é s6 clicar no icone ®.

Visualizar citagdes e comunicagdes do processo clicando no icone “¥. Ao clicar no icone
uma nova janela sera apresentada.

7’
4 N,
,' Comunicagbes do processo 0801588-02.2021.8.20.5123 N

Intimagéo (79163712) (£
'SEBASTIAO CARLOS DERICK
Expedicdo eletranica (01/03/2022 10:57:48)
08 DERICK regi iéncia em 11/03/2022 22:20:02
Prazo: 15 dias
Data limite: 01/04/2022 23:59:59 (para manifestagéo)
Fechado: SIM

Intimagéo (76614681) 4

MPRN - Promotoria Parelhas

Expedigao eletronica (07/12/2021 10:31:12)

KALINE CRISTINA DANTAS PINTO DE ANDRADE registrou ciéncia em 08/12/2021
11:02:36

Prazo: 15 dias.
Data limite: 02/02/2022 23:59:59 (para manifestagao)
Fechado: SIM

Figura 48 - Visualizar citagbes e comunicagbes do processo

Gerar um PDF de todo o processo clicando no icone \2..

Clicando no icone % é possivel exportar os documentos do processo para um arquivo
.zip. Ao clicar no icone, o sistema ird apresentar uma tela para que o usuario selecione
quais documentos deseja salvar. Por padrao, todos os arquivos serdo apresentados
selecionados.
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-

-
e
,’Exponar processo para ZIP

3001 - Petigéo Inicial 121KB
1002 - Petigéo Inicial 11MB

B 003 - Certiddo de Casamento 564.71KB
1004 - ISAQUE 1.35MB
B 005 - Procuragdo 585.5KB
[ 006 - Documentos Pessoais Juarez 737.66 KB
B 007 - Documentos pessoais Janiele 385.01KB
B 008 - Comprovante de residéncia 5737 KB
3009 - Despacho 0Bytes
B010- Intimagdo 0Bytes
011 - Parecer 60 Bytes

1§ 012 - PARECER - HOMOLOGAR DIVORCIO

CONSENSUAL - 0801588-02.2021 8205123 *>92KB

B013-Sentenca 0Bytes
B014- Intimagéo 0Bytes
@015 - Peticdo 61 Bvtes

Esta operagéo pode demorar

4‘:"“:.“’ '
2

Figura 49 - Exportar documentos do processo para ZIP

e. Clicando no icone \“ o usuario sera direcionado para o Marketplace da PDPJ.

\2/
f.  Clicando no icone ¥ o sistema ir4 apresentar uma tela com os processos relacionados.

0801588-02.2021.8.20.5123

Nenhum processo relacionado

Figura 50 - Processos relacionados ao processo

9. Perguntas Frequentes

Onde eu acesso o médulo?

https://gabinete.pdpj.jus.br

Como eu fago para ter permissao de acesso ao modulo?

Basta ter acesso ao PJe na lotagdo desejada. O médulo reconhece automaticamente as permissdes que o
usuario possui no PJe.

Obs: os juizes precisam também ter cadastro no CNJ Corporativo.
Qual a senha que eu coloco na tela de login do sistema?

A senha do CNJ Corporativo (a mesma do SISBAJUD, BNMP, etc), ou, se o usuario ndo possuir conta no
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CNJ Corporativo (a exemplo dos estagiarios de pds), mediante certificado digital ou login via gov.br.
Eu ja tenho permissao no PJe, mas nao esta aparecendo a lotagao no médulo.

No canto superior direito da tela, clique no botdo =, para atualizar a lista, realize Logoff no sistema e entre
novamente.

Q

12 Vara da Comarca de Santa Cruz / Gabinete / Magistrado v
Figura 51 - Selegéo de lotagao do usuario
Fiz concluséo a tarefa sumiu do PJe
Esse é o comportamento normal.
As tarefas de conclusao ficam disponiveis automaticamente no médulo de gabinete, mas ndo aparecem na

tela do PJe, para evitar inconsisténcias. De toda sorte, sempre & possivel acessar o processo pela consulta
normal de processos do PJe, inclusive para fins de juntar documentos.

Quero juntar um documento no processo, mas a tarefa sumiu do PJe

No menu hamburguer E no canto superior esquerdo da tela inicial do PJe, clique em Processo > Pesquisar
> Processo, e busque pelo numero do processo. Na tela de resultado da consulta é possivel acessar os
autos do processo. Na tela dos autos, clique no menu hamburguer no canto superior direito, depois na opgao
“Juntar Documentos”.
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