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INTRODUCAO

Com o advento do PJECOR pelo Conselho Nacional de Justica o
sistema tornou-se unico para todas as Corregedorias do Pais e tem como objetivo
padronizar a tramitagdo dos procedimentos administrativos para garantir maior
transparéncia, economicidade, padronizacdo e agilidade na prestacdo de

informagdes a atuacao dos 6rgaos censores.

Importante esclarecer, consoante os termos da decisao proferida no
Pedido de Providéncias n. 19/2020 — CIA 0007740-31.2020, enviada a todos os
Magistrados do Estado em 19/02/2021 e reiterado em 02/12/2021, que as
comunicagdes oficiais em procedimentos disciplinares desta Corregedoria seriam
efetuadas somente pelo referido sistema, razdo pela qual é imprescindivel o

acesso semanal ao PJECOR por todos os Magistrados de Primeiro Grau.

Vale lembrar que no Sistema PJECOR todos os Magistrados foram
cadastrados com 2(dois) tipos de perfis, dispensando, dessa forma, o envio das

informagdes a esta Corregedoria via Sistema CIA, a saber:

- Perfil "Procurador" - Os magistrados foram cadastrados como procuradores das
suas respectivas unidades jurisdicionais (varas), as quais foram cadastradas como
procuradorias (entes). O representante processual configurado como gestor tera
acesso total a todos os processos e expedientes direcionados para o seu Orgéo de
Representagao, independentemente da jurisdigdo em que estes processos ou

expedientes estiverem;

- Perfil “Jus Postulandi” - Na hipétese em que o Magistrado queira peticionar em

causa propria em algum outro Tribunal, nesse caso, onde a sua pessoa figure em
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um dos polos e ndo sua Unidade Judiciaria, dessa forma, sua atuagao no processo

sera por meio desse perfil.

DOS PRAZOS

Quando uma notificacdo € disparada via Sistema PJeCor o
mencionado sistema registra ciéncia automatica 10 (dez) dias corridos apds o envio
caso o Magistrado Procurador n&o registre sua ciéncia antes desse prazo, portanto,
somente apos o efetivo registro de ciéncia é que o prazo concedido pela

Corregedoria local comega a correr.

Em resumo, se o Magistrado Procurador acessar o sistema uma vez

por semana nunca perdera um prazo.

COMO REGISTRAR CIENCIA

Toda vez que uma notificagdo for enviada pela Corregedoria local o
processo aparecera como “pendente de ciéncia” no Painel do Procurador e, nesse
momento, o Magistrado Procurador pode registrar sua ciéncia clicando na lupa
vermelha que aparece ao lado do processo ou esperar que O sistema o faca

10(dez) dias corridos apos o envio, conforme exemplificado nas imagens abaixo.
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= P]E Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERNVD INTIMACOES DE PALITA MIMNHAS PETICOES
Q =
>I Pendentes de ciéncia ou de resposta 1 I
> Apenas pendentes de ciéncia 1
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou 0

indireto - pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - pendents o
de resposta

Cujo prazo findou nos Gltimos 10 dias - ]
sem resposta

Sem prazo a
Respondidos nos dltimes 10 dias a

| FII‘ Paine! do Procuracdon

corregedoria.stg.cloud.cnj.jus.br diz

Viocé esta prestes a tomar ciéncia deste expediente, ao fazer isso o
sistema comegara a contar © prazo para a resposta. Deseja continuar?
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Logo apds a confirmagao da “ciéncia” o sistema gerara a imagem de
um comprovante com a data e a hora da realizagao do ato, conforme se observa na
imagem abaixo e, logo em seguida, o processo sera movimentado para a aba

“Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto — pendente de resposta”.

P]é PP 0000021-89.2023.2.00.0811 - Fiscalizagio

3371862 - Intimagao
Juntado por MANOELI TENUTA em 28/05/2024 19:30:17

© ¥ & &4 =2 ¢

24052819301744300000003168611

EXPEDIENTES ACERVO INTIMACOES DE PAUTA, MINHAS PETICOES
Pesquise por nomerno de processo Q ==
» Pendentes de ciéncia ou de resposta 1
Apenas pendentes de ciéncia o
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto - 1

pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciaric - pendente de resposta o
Cujo prazo findou nos Gltimos 10 dias - sem respostia 0]
Sem prazo o

Respondidos nos Gltimos 10 dias o
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DO ENVIO DAS INFORMAGOES DENTRO DO PRAZO

O envio das informagdes pelo Magistrado Procurador deve ser feito
dentro do prazo concedido e ela ocorre da seguinte forma.

O primeiro passo € localizar o processo na aba “pendentes de ciéncia

ou resposta” ou na aba “Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto —
pendente de resposta”.

= PJE Painel do Procurador

Manoeli Tenuta A

EXPEDIENTES ~ ACERVO  INTIMACOESDEPAUTA  MINHAS PETICOES

Q= TIMT - Corregedoria Geral de Justica » Caixa de entrada

© ¢ Lk Q
v |Pendentes de ciéncia ou de resposta 1] Expedentes
v @ TJMT- Corregecoriz Geral de Justca 1 VARA ESPECIALIZADA DE FAMILIA E SUCESSOES DA COMARCA PP 0000021-89.2023.2.00.0811 7
DE ALTA FLORESTA-MT SEGUNDA CAMARA CRIMINAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSC X UiZ0 DA VARA UNICADA COMARCADE
- & Caxade entrada LN - | Intimagao (381602) VERAMT e outros (2)
i Expedicho elerdnica (281052024 19.30) Comegedoria Geral da Justia de MTiCoregedoria Geral de Justica do Estado d Mato Grozso
> Apenas pendentes de ciéncia 1 Prazo’5 cias
Datalimite pravista para ciéncia: 07/06/2024 23:59
Céncia dada pelo destinatério diretc ou indireto - 0

pendente de resposta

Céncia dada pelo Judcidrio - pendente de resoosta [
Cujo prazo findou nos dltimos 10 dias - sem resposta Q
Sem prazo ¢
Respondidos nos (itimos 10 dias o

ApoOs localizar o processo deve-se responder a solicitagdo da
Corregedoria no préprio painel ao selecionar a seta “responder” e, somente dessa

forma, é possivel encerrar/fechar o prazo concedido pela Corregedoria.

= PJ€ painel o procurador ManoeliTenuta &
OPEDIENTES  ACERVO  INTIMAGOESDEPAUTA  MINHAS PETIGOES

Q g | TMT-Corregedoria Geral de Justiga > Caixa de entrada

© 2 Lk Q
> Pendentes de ciéncia ou de resposta 1 | Expedientes
e (el ol o VARA ESPECIALIZADA DE FAMILIA E SUCESSOES DACOMARCA PP 0000021.89.2023.2.00.0811 [
DE ALTA FLORESTA-MT 'SEGUNDA CAMARA CRIMINAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO X JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE
Intimago (381602 VERAMT e outros (2
Ciéncia dada pelo destinatrio direto ou indireto - 1 |l8]le Gl ) @

R s ica (28/05/2024 19:30) Corregedoria Geral da Justica de MT/Corregedoria Geral de Justica do Estado do Mato Grosso
pendente de resposta

810512024 1932

v @ TJMT - Comregedoria Geral de Justica manifestagdo: 03/06/2024 2359

L & caixade entrada
Ciéncia dada pelo Judicirio - pendente de resposta
Gujo prazo findou nos Gltimos 10 dias - sem resposta

Sem prazo

Respondidos nos dltimos 10 dias
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Ao clicar no botdo “responder” o sistema remete para uma pagina
onde se deve selecionar a solicitagdo a qual esta sendo respondida, logo em
seguida, selecionar o tipo de documento “resposta” e seguir o passo a passo até a
etapa final onde se encerra clicando no botao “salvar”.

#2 B I U === Tipodefoni=| Temanho | X x* i= $BRBLA MG S5 =9 E v AW D T X =

ssssssss

Somente serd possivel inclulr anexos, apés salvar o conteddo do documento do editor

Apds concluir o envio da resposta, o0 processo saird da aba
“‘pendentes de ciéncia ou resposta” ou da aba “Ciéncia dada pelo destinatario direto
ou indireto — pendente de resposta” e passara a fazer parte da aba “respondidos
nos ultimos 10 dias”.

P]E Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERNVO INTIMACOES DE PAUTA MiNHAS PETICOES
Pesquise por nimero de processc Q, —
Pendentes de ciéncia ou de resposta o
Apenas pendentes de ciéncia O
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto - o

pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente de resposta 5]
Cujo prazo findou nos altimos 10 dias - sem resposia O
Sem prazo o

)I Respondidos nos Gitimos 10 dias 1 I
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DO ENVIO DAS INFORMAGOES FORA DO PRAZO

Apds o decurso do prazo o Magistrado Procurador ainda consegue
fazer o envio das informagdes solicitadas pela Corregedoria, basta pesquisar o
processo no sistema (na lupa ou no acervo), apds localiza-lo, abra-o e va até a
barra de menu localizada no canto superior direito e selecione a opc¢édo “juntar
documentos”, conforme imagem abaixo.

#f# B B B X 9 =
Outras agoes /

Avros

Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Expedientes

Caracteristicas
Redistribuigtes

Associados (0)

Acssso de terceiros
Documentos

Movimentagbes
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DO ACERVO

O acervo consiste numa aba onde se concentra todos os processos,
arquivados ou n&o, que tenham como parte a Procuradoria na qual o Magistrado

Procurador encontra-se vinculado.

= P]E Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO INTIMACOES DE PAUTA MINHAS PETICOES
Fesguise por numero de processo Q, =
» TJMT - Corregedoria Geral de Justica 16
FERRAMENTA PUSH

Através da ferramenta “push” o Magistrado Procurador pode cadastrar os
processos do seu interesse a fim de que seja notificado a cada movimentagao
(Movimentos do tipo: despacho, decisdo, sentencga, intimagao, citagao, arquivamento,

desarquivamento, dentre outros) dada no processo.

Basta digitar a palavra “push” no “acesso rapido” na barra de menu
localizada no canto superior esquerdo da tela que a ferramenta ja aparece para ser

cadastrada, o que pode ser feito de duas formas, a saber.
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IX ]e Painel do Procurador
»

Q Acesso rapido ‘ Q PUSH
Processo - Outras agdes - Incluir no YGRS DUlEos 35ues- MEer i
push _ push \
> p . [ Processo »
rocesso

[& Atvidades )
IZ,? Arividades ’

Audléncias e sessdes }
Audiéncias e sessoes ’

¢ Configuragdo ’
¢ Configuragéo ’

IX P]_e Consulta processos IX P]e Consulta processos I X ]e Consulta processos
Q. |acesso rapido Q Acesso rapido

a Q  Acesso répido

J painel « = PROCESSO ¢ > OUTRAS ACOES
3 Processo Novo processo Incluir no push

[# advidades 3 Novo processo incidental Peticionar

g Audibcias e sessies 3 Nao protocolado Solicitar habilitagao
£ Configuracio > Pesqinsar

Outras agles
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CADASTRAR ASSISTENTE DE PROCURADORIA

Cada Magistrado Procurador pode cadastrar sua assessoria como
“Assistente de Procuradoria” de modo a auxilid-los no acompanhamento dos processos

afetos a Procuradoria (Vara), da seguinte forma:

I>< P]e Painel do Procurador IX ]é Painel do Procurador
Q Acesso rapid Q Asslq /

3

Processo - Outras agbes - Incluir no Configuragdo - Pessoa - Assistentes de

push procuradoria/defensoria

5 Processo ) = Processo >

[ Atvidades ) [Z Atividades >

=) Audiéncias e sessdes > () Audiéncias e sessdes y

g Configuragdo ) & Configuragso ’
|

— P]é Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISA PRE-CADASTRO

CPF~

PESQUISAR
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= P]_e Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQLISA PRE-CADASTRO

CPF* /
000,000 . OO0 PESQUISAR LIMIPAR

Mome social

IURE FERREIRA DE FREITAS
Mome social?

Nome ciwvil

A ESCLARECER

COMNFIRMAR

= P]é Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISA  FORMULARIO | ORGAO DE REPRESENTAGAC

© * Campos obrigatérios

v | TRT0Z - 2* VARA DO TRABALHO DE SAO PAULO - ZONA SUL

v 12/07/2024 )
NOVO

Orgao de representacao - [URE FERREIRA DE FREITAS registrado(a) civilmente como A ESCLARECER

“Tpa s - Grgdo de representagio ~

 Data do ingresso +
r'd o Procuradoria TRTO02 - 2% VARA DO TRABALHO DE SAG PAULO - ZONA SUL

12/07/2024

EXCLUIR ASSISTENTE DE PROCURADORIA

Em havendo necessidade de se excluir o assistente de procuradoria, basta

acessar o menu de acesso rapido, digitar “assistente de procuradoria” e a busca ja vai
trazer os nomes dos assessores cadastrados.
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Em seguida é so6 clicar na imagem simbolizando um lapis que aparece ao
lado do nome do servidor e, uma vez o cadastro aberto, é so ir até a aba “érgao de
representacao” e realizar a exclusdo da procuradoria a qual o servidor esta vinculada,

conforme passo a passo constante nas imagens abaixo, vejamos.

X P]_e Painel do Procurador

Q,  AssIS
/

Configuracdo - Pessoa - Assistentes de
procuradoria/defensoria

> Processo ’
[& Advidades ’
[ Audiéncias e sessties ’
£ configuracado »

= P]é Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISA  PRE-CADASTRO

Neme Assistente

/ Nome CPF Perfil Ativo?

cPF 7
MANOELI TENUTA 696.006.351-53 Sim

Situagao do perfi

Ativo

PESQUISAR LIMPAR
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PESQUISA  FORMULARIO | GRGAO DE REPRESENTAGAO

© * Campos obrigatorios

Tipo™ Orgio de representagac™ Data do ingresso®

Selecione v Selecione v )
INCLUIR
Orgdo de representagio - MANOELI TENUTA registrada(a) civilmente como MANOELI TENUTA
\  Tipo+ = Orgao de representagdo = - Data do ingresso +
# || 1 | Procuradoria TIMT - Comarca de Vera - Vara Unica 16/05/2024

CAPACIDADE E TIPO DOS ARQUIVOS QUE O SISTEMA ACEITA

O Sistema PjeCor limita o tamanho dos arquivos a serem juntados nos

processos, quando eles excedem o sistema apresente os erros abaixo.

A capacidade suportada para arquivos em PDF ¢é de até 10 MB.

Erra

Ndo fol possivel anexar o arquiva ‘ART 8_ - Diplomas.pdf: No & passivel fazer upioad de aruivo de tamanho (24 57WIE),
Miximo permitido: 10.0MB.

A capacidade suportada para arquivos em PNG é de até 3 MB.
Erro

Mfio fol possivel anexar o arguive ‘Processa n.” 0001 251-61.2.00.0804.png~ Nio & possivel fazer upload de anguivo de
tamanha (3.98M18), Maximo permitido: 3.0ME

A capacidade suportada para arquivos em video MP4 é de até 29.82 MB.
Erro

N fod possivel anexar o-amuive Rudiorockers & Matt Raiden - Dark Side (Star Wars Mix)-1.mpd': N3o & possivel fazer upload
de arquive de tamanheo (35 37MIB), Miimo permitdo: 29,5244 TEME.



