
Conteúdo Programático – ATUALIZAÇÃO – 5° Ciclo de Capacitação do SEEU

Nome do Módulo
Rotinas  de  Secretaria  -  Interpretação,  movimentação  e 
acompanhamento processual, expedições e rotinas BNMP 3.0

Data/Período 17/09/2024 das 09h30min às 17h

Capacitadores Aline Aparecida Bittencourt e Leandro Silva Oliveira 

Conteúdo Programático Parte 1

Login – Gov.br/PDPJ:

- O que é SCA?

- Configurar acesso SCA.

- Diferença entre o login SEEU x PDPJ.

- Como logar Gov.br.

- Descontinuidade do A1/A3.

Apresentação das novas funcionalidades do Sistema:

- Instauração  de  Incidentes:  como  instaurar  economizando 

tempo e cliques.

- Novo cadastro Defensoria Pública.

- Relatórios:

Produtividade (atividades do cartório).

Medidas Diversas da Prisão: como fiscalizar as medidas 

e penas alternativas por meio de relatórios.

Processo único x carta precatória: qual a maneira correta de executar 

uma pena.

Declínios de competência - como enviar o processo pelo Seeu e fora 

dele:

- Remessa via SEEU (redistribuir dentro do próprio Tribunal e 

redistribuição).

- Nova Guia (cadastro de novo processo criminal em execução 

extinta).

Parte 2

Movimentar audiência: como criar a pauta, fazer a análise e pré-

análise.

Ordenamento x lembrete x localizador: qual a melhor forma de usá-



los como ferramenta de trabalho.

Lançamentos  relativos  à  extinção:  extinção/indulto,  trânsito  em 

julgado.

Expedição de documentos em lote – como usar essa ferramenta de 

otimização de trabalho.

Menu  Decurso  de  Prazo:  mandados  de  intimação,  intimações 

advogados, carta precatória e demais cumprimentos.

Prêmio  CNJ:  a  importância  do  saneamento  dos  incidentes  para 

pontuação da Vara/Cartório e Tribunal.

Parte 3

NOÇÕES BÁSICAS DO BNMP 3.0 E APLICAÇÃO NO SEEU:

RJI/CPF no BNMP 3.0.

Expedição de peça ou evento a partir do SEEU.

Regras para expedição de peças e eventos no portal BNMP 3.0:

- Mandado de Acompanhamento das Medidas Diversas da Prisão 

em Execução

- Mandado de Monitoramento Eletrônico em Execução.

- Audiência de Custódia.

- Fuga.

- Saída Temporária.

- Certidão de extinção da punibilidade por morte.

 - Alteração de unidade prisional.

Menu de controle no SEEU das expedições de peças no BNMP 3.0.

Assinatura das peças e eventos.

Status da pessoa no BNMP 3.0 e no SEEU.

Aba alertas.

Metodologia
Aula de Demonstração

Aula Dialogada

Referencial Bibliográfico

Lei nº 7210/1984

Jurisprudência STJ e STF

Resolução CNJ n°. 417/2021;

Objetivo Geral Capacitação de reforço aos operadores da área de execução penal a 

dominar as funcionalidades do sistema SEEU, movimentar processos 

e as ferramentas para melhor controle e aplicação da legislação 

sobre tarefas correlatas à rotina de secretaria, bem como em relação 



ao BNMP 3.0 e compreender o funcionamento da integração entre os 

sistemas. Ainda, capacitar sobre o uso adequado das ferramentas de 

expedição e controle quando os comandos judiciais praticados no 

processo  envolver  a  utilização  do  Banco  Nacional  de  Medidas  e 

Prisões.

Objetivo Específico

Fornecer suporte e conhecimento técnico para exercer as rotinas de 

secretaria,  fluxos  de  trabalho  e  ferramentas  do  SEEU  para 

movimentação processual, expedições, e controle de prazo.

Fornecer suporte e conhecimento técnico para operar os menus de 

gestão, movimentação processual e expedição de peças no BNMP 3.0 

a partir do SEEU, mediante integração, de acordo com as regras 

definidas pelas normas e sistemas.

Carga Horária 06 horas-aula

Carga Horária Total 06 horas-aula


