
Conteúdo Programático – ATUALIZAÇÃO – 5° Ciclo de Capacitação do SEEU

Nome do Módulo Gestão de Varas - Novos recursos de gerenciamento, emissão de 
relatórios e Prêmio CNJ de Qualidade

Data/Período 16/09/2024 das 14h às 17h

Capacitadores Aline Aparecida Bittencourt e Leandro Silva Oliveira

Conteúdo 

Programático

Painel de novidades do SEEU docs – Página inicial.

Prêmio CNJ: critérios e regras de avaliação da Vara/Cartório e Tribunal.

Detalhamento  das  novas  opções  de  Juntada  de  Documentos:   com 

pendência análise de juntadas – urgente ou não.

Nova ferramenta de cadastro da Defensoria Pública no Processo.

Como criar e alterar modelos de documentos.

Remessa múltipla das partes (MP e Defensoria).

Decurso de Prazos: como usar essa ferramenta de controle processual.

O que são as CEAPS e entidades de fiscalização das medidas alternativas?

 Produção de relatórios para uma melhor gestão do cartório/vara:

- Novo relatório da situação processual executória.

- Busca execução penal.

- Busca  detalhada  de  incidentes/benefícios:  saneamento  de 

pendências indevidas

- Busca  medidas  diversas  da  prisão:  gestão  das  penas/medidas 

alternativas da vara.

- Busca  movimentações:  uma  ferramenta  de  aferição  de 

produtividade.

- Produtividade  cartório:  uma  ferramenta  de  aferição  de 

produtividade.

- Busca processos em remessa: controle de todos feitos que estão 

enviados a entidades de remessa.

- Relatório de guias distribuídas.

- Relatório de Processos com participação da Defensoria Pública.

- Relatório por tipo penal: uma ferramenta importante para análise 

processual segmentada.

- Relatório abas estatísticas: apontamento do número do incidente 

que está com erro.

- Relatório de distribuições.

- Relatório audiências: gestão das audiências realizadas/canceladas 



e não realizadas.

- Relatório de paralisados: uma importante ferramenta de gestão 

processual.

Metodologia
Aula demonstrativa

Aula dialogada

Referencial 

Bibliográfico

Lei nº 7210/1984

Jurisprudência STJ e STF

Resolução CNJ nº 113, 280

Portaria CNJ nº 104/2024

Objetivo Geral

Aperfeiçoar e otimizar o gerenciamento da unidade judiciária utilizando-se 

das novas ferramentas e dos relatórios implementados nos últimos meses 

no SEEU. Dar publicidade aos usuários quanto a implementação dos novos 

recursos.

Objetivo Específico

Detalhamento ao usuário quanto às possíveis formas de gerenciamento 

da unidade por meio de relatórios disponíveis, aferição da produtividade 

dos servidores,  correção de inconsistências,  bem como o controle  de 

incidentes e benefícios e seus impactos diretos ao Prêmio CNJ

Carga Horária 03 horas-aula

Carga Horária 

Total

03 horas-aula


