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	NOME DO PROJETO

Plano de Comunicação




1. Comunicações

{Descrever as principais ações a serem realizadas visando comunicar o projeto, seus objetivos, produtos e resultados a todos os públicos interessados nos resultados do projeto.}

	Ação
	Objetivo
	Meios
	Responsável
	Clientela
	Freqüência
	Data/Horário
	Local

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Obs.:

	Ações a serem consideradas:

· Oficinas

· Palestras

· Reuniões

· Workshops 
· Comunicação de mudanças

· Comunicação contínua


	Meios a serem considerados:

· Fórum eletrônico

· Caixa de mensagem

· Sistema Gerenciador de Projetos

· Documentos impressos e assinados

· Memória de reunião

· Notícias Internas – Intranet

· Notícias – site do CNJ
· Jornal externo de notícias técnicas

· Encontro presencial
	Clientela a ser considerada:

· Patrocinadores

· Área Cliente

· Áreas Intervenientes

· Público interno (quem?)

· Público Externo (quem?)

· Fornecedores
· Escritório de Projetos
· Equipe do projeto




2. Informações Complementares

{Preencher quando houver necessidade de detalhar informações sobre as ações de comunicação.}

	Elaborado por
	Data
	Assinatura

	{equipe do projeto}
	
	

	Revisado por 
	Data
	Assinatura

	{gerente do projeto}
	
	

	Recebido por /DGE
	Data
	Assinatura

	
	
	


	Atualizações

	Data
	Versão
	Descrição
	Revisado por
	Aprovado por

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	































































































































































































PAGE  
	Versão 1.0
	Fevereiro / 2009


www.cnj.jus.br


[image: image1.png]