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O que é o PROJUDI?

O processo judicial digital, também chamado de processo virtual ou de processo eletrénico, pode ser definido
como um sistema de informatica que reproduz todo o procedimento judicial em meio eletrénico, substituindo o
registro dos atos processuais realizados no papel por armazenamento e manipulagdo dos autos em meio
digital.

Em outras palavras, vocé poderd acompanhar o andamento, peticionar, requerer através do site na internet do
Sistema PROJUDI.

Quais os objetivos?

s+ Agilizar a Justica

& Diminuir custos

7+ Aumentar a capacidade de processamento de acdes
/F Facilitar o trabalho dos advogados

/¥ Melhorar a qualidade do atendimento as partes

Quem prop6s?
A proposta do Conselho Nacional de Justica (CNJ) é a adocao de autos processuais digitais em todo o pais.

Para que isso ocorra, deve ser adotado um Sistema voltado a web ou a intranet que ofereca um meio digital
para a tramitacdo dos processos judiciais.

O Sistema PROJUDI é seguro?
Todo o acesso e feito através de site seguro.

E possivel determinar com preciséo a origem de cada acesso. Os documentos enviados recebem protocolo
eletrdnico e assinatura digital.

Qual alei que regulamenta o PROJUDI?

Para regularizar essa nova sistematica, foi criada a Lei 11.419/2006, sobre a tramitacdo dos processos judiciais
por meio eletrdnico.

E a Corregedoria do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso resolveu regulamentar a implantacao do
Sistema PROJUDI através da Resolugéo 10/2007.

Quais os Estados que utilizam o Sistema PROJUDI?

Minas Gerais,
Rond6bnia,

Rio Grande do Norte,
Roraima,

Tocantins,
Pernambuco,
Maranhao e

Ceara.

PR EERER



Para o sistema funcionar sdo necessarios 0s seguintes requisitos:

O sistema € interligado com a internet, por isso, 0 computador deve ter aces
mundial.

Para que o sistema funcione sem dar qualquer tipo de erro ou problem
navegador: MOZILLA FIREFOX, qualquer verséo.

Mas, se vocé nao esta acostumado com o MOZILLA e deseja utilizar o navegador que o Windows adota, pode

escolher a INTERNET EXPLORER versao 7 ou superior.

Ainda, relacionado a configuragcdo, para que se consiga assinar os arquivos digitalmente, é necessaria a

so livre, sem restricdes a essa rede

a, é recomendada a utilizacdo do

instalacdo do JAVA virtual machine, para que vocé consiga inserir 0s arquivos e assinar.

E onde encontrard todas essas informagdes? Acesse o site:

http://projudi.tjmt.jus.br/projudi/informacoesExtras/requisitosComputacionais.htm

Acesso ao Sistema PROJUDI
Para acessar o Sistema PROJUDI ha duas opcoes.

A primeira, através do site do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso

Ao entrar no site, sera necessario clicar no icone PROJUDI:

CONSULTA PROCESSUAL

Insténcia

12 Instdneia :vj
Comarcas
Cuiab Civel e
Pesquisa
Leia mais. o)

DIﬂRII;_I DA JUSTICA
ELETRONICO

Edigfies recentes

26/03/2010-8302  [v] ©

SERVICOS
Consulta Processual
GALERIA DE IMAGENS OUVIDORIA NOTICIAS 3 Didrio Blebrénico
(O oo oo oo Tl e ( @ BargUncs reciars) e Bigestas "
Justica de Mato Grassa Ccle o oo o = OBRIGAGAO DE FAZER # Guies
hunicipia deve pagar empresa oue executou
servigo de construgio =1 Jurisprudéncia
CNJ - CONSULTA : "
POBLICA it s Tramitag o eletréinica e s MESA DIRETORA DA CAMARA Palta Julgainenta
P Funcionamento d Varas Criminai] L Lo S secel o Siemastenic ers Push
= de Execusdo Penal desichar ekities +
Fom 4 a SEGUNDA INSTANCIA ! Plartéo
g visTRIBUICAO PUBLICA & PROCESSOMETRO Turma de Camaras Civeis Reuridas tera
Distribuicha OF-LINE dos (7 )“ Estatisticas de prodtividade na R ki anarpE Malote Digital
processos da Sequnda Instandia . @ Sequnda Instancia
o DIREITO A EDUCAGAO > Ver ouros servigos
. Mencr de seis anos pode ser matriculado no
PR GESTAO FISCAL MALOTE DIGITAL Ensino Fundamental
PS8 Relatirios atendendo a Lei de g Envio de correspondéncias
pal) Responsabidacs Fical W chiciai, entre orgios do TMT .

A segunda opcao é acessar diretamente o site:
http://projudi.tjmt.jus.br/projudi/

Como se cadastrar?
Para ter acesso ao Sistema, o interessado devera ser cadastrado.

Sendo necessario deslocar até alguma Secretaria do Juizado Especial portando os seguintes documentos.

Foto 3x4

RG — Copia e Original,

CPF — Coépia e Original,

Comprovante de Residéncia — Copia e Original,

Carteira da OAB — Copia e Original

Preencher um formulario que se encontra no site do PROJUDI.

rEEE Y

. http:/iwww.tjmt.jus.br/



Onde acho essas informac6es?
No site do PROJUDI, em Como se cadastrar.

roce Digital

Poder Judiciario - Conselho Nacional de Justica

Aengéo: O Projudi poderd néio funcionar com todas suas
PARTE EM PROCESSO g i
L . ACESS0 A0 PROJUDI fungdes e néo for iizado o plugin do Java gue néo sejia
ook 6 pate o proosssar? e reterente a6 Sistema Operacional
e
Usuario:

CONSULTA PROCESSUAL
Pesquisar processos sherto ao

Senha:

ADVOGADOS

Esquesi minha senha
Hovo advogado? Cadastre-sel

versda 1.9.7 (DI BRASL) - Nowdades

SUPORTE - PROJUDI PROGRAMAS RECOMENDADOS

MANLAIS PROJUDI
(65)3617-3411 OU @ oz Firefox Cliue s W vanusis
3412 4 Escolha a verséo do Java 1 6 ou superiror
——— =7 para o Windows ou Linux Cligue aogui
ELETRONICO 11.419 i Converter arcuivos PDF CI
Lei Processo eletrnico & Novo Assinador Clique i

11.419 Cloue aqut

Informagdes ao novo advogado

0 que & o Processo Judicial Digital ?

Sobre o Projeto Projudi

A

Requisitos Computacionais

Perguntas mais frequéntes

Como se cadastrar

oMo SE CADASTRAR

Para s cadastrar no sistema, 0 usuEro deve comparecer a um Juizado gue possua PROJUDI, munido de seus documentos pessoais e comprovants de endereco. Devers sinda preencher o formulario descrito abaixo,

para adesda ao sistema e de emizsda de certificada digital. Para aglizar este procedimento, recomenda-ze gque o usuério imprima este for irio e o leve j& preenchido ao local de cadastramento, deixanda em hranco
03 campos referentes & emizzd0 do certificado.

Uma vez no juizado, & necessétia a apresentagéo dos seguintes documentos para cadastramento & emiss8o do cetificado digital:

« Foto 3x4
« Copia da i i e do CPF i ou com apresentagio do original
« Copia de comprovante de residéncia autenticada ou com apr tagio do original

+ Copia da carteira da OAB autenticada ou com apr tagdo do original

Assim, na propria secretaria, o advogado criard um USUARIO e uma SENHA para ter acesso ao sistema.

Bem como o advogado criara outra senha para sua Assinatura Digital.



O que é assinatura digital?

A assinatura digital € um método de autenticacdo de informacéo digital tipicamente tratada como analoga a
assinatura fisica em papel.

Essa assinatura, também conhecida como certificado digital, € uma senha que contém no minimo 8 (oito) e no
maximo 25 (vinte e cinco) digitos.

Mas ndo basta apenas cria-la, € preciso que o servidor da secretaria libere a utilizagéo dessa assinatura. Isso
sera feito no momento do cadastro.

Como eu entro no ambiente do Advogado, apés ser cadastrado?
Para ter acesso, apos entrar no site do PROJUDI, devera colocar o USUARIO e a SENHA.

PARTE EM PROCESSO ACESSO AO PROJUDI

ook & parte em processa? Clique Usuario:

aguil N

Senha:
CONSULTA PROCESSUAL Esgueci minha senha

Pesguisar proceszos aberto ao
plblico Cligue squil

Se eu esquecer a senha ou o usuério?
Clicando em ESQUECI MINHA SENHA, o Sistema enviara uma nova senha no e-mail que foi cadastrado.

Mas se esquecer o usuario, devera se deslocar até a secretaria para verificar qual € o seu usuario. Lembrando
gue o usuario nao podera ser modificado.

Versdes do Sistema PROJUDI
No site do sistema PROJUDI, temos um menu chamado NOVIDADES DA VERSAO.

Este item contempla um historico de vers@es, com alteracfes e novidades do sistema.

versdio 1.9.7 (M BRASL) Historico de Versdes

Movidades da versdo

* Versio 1.9.T - 23 de Janeiro de 2010;

* Versio 1.8.4-16 de o de 2009

* Versio 1.7.2 - 01 de Abril de 2009

* Versio 1.1.3 - 01 de Abril de 2009
=01 de Abril de 2009
* Versdo 1.1.1 - ¥ de Abril de 2009

* Versdo 1

» Versio 1.8.1 - 01 de Abril de 2009

* Versio 1.8.2 - 01 de Abril de 2009

* Versio 1.8.3 - 01 de Abril de 2009

+ Versio 1.8 01 de Abril de 2009



Programas Recomendados

Ainda na pagina inicial, foram discriminados os PROGRAMAS RECOMENDADOS para a utilizacdo do
Sistema.

Se vocé deseja instalar alguns desses programas, o CLIQUE AQUI direcionara vocé para a pagina de
instalacéo.

PROGREAMAS RECOMENDADOS

Maozilla Firefox Clique aqui?

Converter arquivos PD
Howvo Assinador Clique a

Manuais
O menu MANUAIS possui apostilas com informacgdes de cada perfil e orientagcdes de como utilizar o Sistema.

MAMNUIALS FROJUD Manuais Projudi

fdanuaiz
-------------------- Tabelas Unificadas CNJ

Inserir Documentos

Usuario Para Receber Certificado

Assinatura Digital
Advogado
Cadastrador

Diretor de Secretaria

Tecnico Judiciario

Movimentar Processos

Criacao de Modelos de Documentos

Juiz de Direito

Orientacies Windows Vista

Manual Assinador Interno

Manual Assinador Externo




Pagina Inicial d

Quando o advogado entra com o usuario e a senha, abrir-se-a o ambiente do advogado.

0 ambiente do advogado

Nesse ambiente, destacaremos, primeiramente, a agenda on-line.

Audiéncias

Sessdes de Julgamento

Pro

Pro

Intimagoes

cessos de 1° Grau

cessos de 2° Grau

Ao clicar na seta, ampliara a agenda, podendo o advogado interagir com as informagdes dos processos.

O advogado também tem uma agenda de intimagBes, por onde ele acompanha os

cumprimentos.

Audiéncias [~ |
Audiéncias de Conciliacao Agendadas

Audiencias de Instrugio Agendadas

Sessdes de Julgamento [ 2]

Sessdes de Julgamento Agendadas

Processos de 1°Grau [ 4 |

Processos Atives Como Adv. Polo Ativo

Processos Ativos Como Adv. Pdlo Passivo
Processos de 2°Grau [ A |

Processos Ativos Como Adv. Promovente (Recorrente)

Processos Ativos Como Adv. Promovido (Recorrido)
Intimagées | 2 |
Aguardando Ci
Aguardande Cumprimento
Uttimo Dia Para Cumprimento

AGENDA DE INTIMAGS

Cidade Processo Evento
Juizo Parte Prazo
T A RCELANDI A, 931.2010.008.7621 Decisdo ou Despacho

Juizado Especial Civel de Marceldndia

ROCRIGO GARIERI DOS
SANTOS (Requerente)

(5 dias) (Total: 5 di=s)

P RCEL AMDI T 2D D00 S Decisdo ou Despacho

Juizado Especial Civel de Marcelandia

ROBERTA SEMEDA
[Fromovente)

ES DO ADVOGADO

Data Envio

Uitimo Dia (Data Leitura) Final Prazo

180310
29/0310

23/0340
05/04/10

Inicio Prazo

(sem prazo)

Data Audiéncia ou Sessio

Vet Intimagsn

Wer Irtimacén

prazos e realiza os



Criar e salvar a assinatura digital, também chamada de certificado digital.
Antes de iniciar qualquer atividade, o advogado deve criar e salvar a assinatura digital.

Para criar a assinatura digital, o advogado ira ao menu OUTROS e clicara em CRIAR IDENTIDADE DIGITAL.

Oukros

M Criar Identidade Digital

Listar Meus Certificados
Modificar Senha

Meus dados

Cadastrar Mova Parte (Pessoa Fisica ou Juridica) |

Sera necessario colocar uma senha de no minimo 8 (oito) digitos e confirmar.

EMITIR IDENTIDADE DIGITAL

* indica um campo obrigatério

Validade: 3 anos.
*Senha: sesssene (minimo & caracteres)
*Confirma senha: seessses

o

Em seguida, aparecera a mensagem de que sera necessario o deslocamento até a secretaria para a emissao
do certificado.

Ou seja, para poder salvar a assinatura digital, o servidor da secretaria devera liberar, e para isso o advogado
devera comparecer com os documentos citados no topico como cadastrar.

Geralmente, quando ocorre o cadastramento, ja se cria a assinatura digital. E o servidor da secretaria ja faz a
liberacao.

Para salvar a assinatura digital na maquina ou no pen drive, no menu OUTROS clicara em LISTAR MEUS
CERTIFICADOS.

Oukros

Maodificar Senha

Meus dados

Cadastrar Mova Parte (Pessoa Fisica ou Juridica)

Aparecera o nimero do certificado, 0 nome da pessoa, a data que emitiu o certificado, a data da validade, a
data de revogacdo, situacado e arquivo.

Certificados do Usuario

Himero de série Usuario Data de Emissio
9555 ROBERTA RODRIGUES SEMEDA 2603410
Data de Validade Data de revogagio Situagio Arquivo
260313 - VALIDO Revooar Baixar



Para salvar, devera clicar em BAIXAR. Se estiver usando o MOZILLA FIREFOX, podera ser que o sistema
peca para salvar ou que ele salve automaticamente.

Caso ocorra automaticamente, a sua assinatura estara nos MEUS DOCUMENTOS, na pasta DOWNLOADS.

|UJ Meus documentos

Arguivo  Editar  Exhbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

0 © 7 P |E B

Enderego |

Meus documentas

_ Sl y - S
Tarefas de arquivo e pasta 3 /J Meus arquivos recebidos /'L/ IMeus videos

J Criar uma nova pasta

g’ Publicar esta pasta na Web [T Ty
(7 Compartihar esta pasts My Adobe Captivate Projects /’ FFOutput
E Default.rdp
Outros locais 2 Downloads & Conexdo de Area de Trabalho, .
= OKB

@ Desktop

Agora, se ele estiver configurado para escolher onde salvar, aparecera a seguinte tela:

Abrir id.p12 E

Wocé selecionou abrir:

idpl2
Tipo: arquivo P12
Site: http: fitreinamento-projudi.tmt. jus.br

0 que o Firefox deve Fazer?

() Abrir com: | Pracurar..,

()i Salvar arquivo

[] Memorizar a decis&o para este tipo de arquivo

oK [ Cancelar

Escolha o local onde deseja salvar. Também podera mudar o0 nome do arquivo.

Salvar em: | (B Deskiop ¥ o%~m
(LIMeus documentos
£ ¥ Meu computador
Documentos | %4 Meus locais de rede
recentss [Fatuscr.bat

p— B

Lj ] Teamiewer 5

Desktop M ebedee configurada

| & Teamviewer_Setup.exe

Meus
documentas

o

e computador

L S I &
Meus locais de . [

Seu arquivo foi salvo com sucesso.
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Se esquecer a senha da assinatura digital?
A assinatura digital € uma analogia da assinatura manuscrita, e por isso devemos tomar cuidado.

N&o se deve passar a senha para a outra pessoa, ela é intransferivel.
Mas se acontecer de outra pessoa descobrir a senha ou se a pessoa esquecer, o que se deve fazer?

Deve-se revogar.

Oukros

Madificar Senha
Meus dados

Cadastrar Mova Parte (Pessoa Fisica ou Juridica)

Data de Validade Data de revogagio Sil.!.lagﬁo Arquivo
25/03M13 - VALIDO Revooar Baixar

A revogacdo é um cancelamento daquela assinatura digital. Se tentar assinar com aquele certificado,
aparecera uma mensagem que nao sera possivel assinar.

A pagina http:/ftreinamento-projudi.tjmt.ju...

0 Deseja mesmo revogar o certificado 85557

[ook | l Cancelar

Data de Validade Data de revogacio Situagio Arquivo
25/0313 26/03/10 REVOGADO

Apos a revogacéo, o advogado devera criar uma nova assinatura digital e comparecer até a secretaria, munido
com os documentos do topico como se cadastrar, para liberar.
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Como Peticionar A¢des de 1° Grau?

LEMBRETE: Antes de iniciar qualquer atividade, o advogado devera baixar o seu certificado digital na
sua maquina de trabalho ou no seu pen drive.

Para enviar uma acéo de 1° GRAU, o advogado ird ao menu ACOES DE 1° GRAU e enviara a PETICAO
INICIAL.

Inkimacdes Ao

B Erviar Peticio Inicial

Zadastrar por dependéncia

Processos Ativos(Ady, Parte de Palo Akivo)
Processos Ativos(Adv, Parte de Palo Passivo)
Processos Arguivados

Substabelecer

Movimenkar Processos

ETAPA 1

O advogado selecionard a comarca, a localidade, o tipo de justica e a competéncia.

* Comarca: COMARCA DE ALTA FLORESTA W
* Localidade: ALTA FLORESTA b
* Tipo de Justiga: Justica Especial W
* Competéncia: Juizadao Ezpecial Civel da Alta Floresta iv
(2] Busce

Sera necessario escolher o assunto da peti¢éo inicial. Esse assunto geralmente € o pedido da acdo. Cliqgue em
BUSCAR NA ARVORE.

] Buscar na Arvore| 7
* Assuntos: Descrigio
Abrird uma nova janela com varios assuntos.
CADASTRAR ACAO
Arvore das Tabelas Processuais %]
[contirmar| [ cancelar =l
Parametros para Busca
(O Todos () Dispositivo Legal () Artign () Clossério (3) Assurtos @
Lista de Assuntos Procedimento
[ ] 00899 - DIREITO CIvIL Justiga Estadual
[ @158 DRETODGICONSLIMDOR 12 6val ZGrad
Lime e Juizado Especial || Turmas Recursais
) (] 08526 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

Dispostivo Legal
Atigo

Sigiloso
Assunto complementar

Glogsario:

12



O advogado devera escolher apenas um assunto e clicar em confirmar. Para o assunto ser selecionado,
devera ser clicado na seta ao lado do buscar na arvore.

Buscar na Arvare f[ ¥ |17

Agora, o advogado devera escolher a classe, no caso dos juizados especiais devera clicar em: Processo Civel
e do Trabalho, Processo de Conhecimento e Procedimento do Juizado Especial Civil, codigo 00436.

* Classe: »> fuscar na Arvore

Arvore das Tabelas Processuais

Parametros para Busca

O Todos O Dispositivo Legal O Artico O Glossério @. Classes @
-ista de Classes Procedimento
-7 00002 - PROCESSE CIVEL E DO TRABALHO Justi¢a Estadual
[+ (] 00214 - Outros Procedimentos 1 Grau 2° Grau

Juizado Especial Turmas Recursais

Matureza:

Dispositivo Legsl:
Leis 909%/95 o 10259/01
Articgo:

Sigla:
PIEC

Glossario:

Todas as agfes ajuizadas nos
Juizadoz Especiais e gque ocbservem o

Para finalizar essa etapa, ele colocara o Valor da causa e confirmara.

ETAPA 2

Nessa fase, serdo cadastrados os autores e réus do processo. O advogado devera clicar em Inserir no menu
Promovente.

* Promovente

I

O advogado tem 3 (trés) opc¢bes. Cadastrar uma parte nova, cadastrar uma entidade ou autoridade e buscar
uma parte ja cadastrada no Sistema. Sugerimos que antes de cadastrar uma parte nova, procure verificar se
esta ja ndo esta cadastrada no Sistema PROJUDI.

13



(%) Cadastrar nova

@ CPF () CNPJ
) CPF # CHPJ ndo infarmado.
Pezzoa Fizica Pezzoa Juridica

| Selecione um motivo para ndo informar CPF/CHP]

() Cadastrar entidade / autoridade

Autaridade: | Clique para selecionar |

Entidade: |C|ique para selecionar |

() Buscar parte

:Ganﬂrmar]

Se o advogado for cadastrar a parte nova, devera informar o CPF ou CNPJ. Caso nao tenha, devera informar
0 motivo da falta da informacéo.

Apobs colocar o CPF ou CNPJ, clique em confirmar. Aparece um formulario para cadastrar.

Em todos os campos que possuirem asterisco na frente € obrigatério o preenchimento.

CPF/CHP.): 965.675.431-50

*Nome:

Apelido:

Identidade: Org. Exp.: [ 53P v -[selecione [#]
CTPS: n: Seérie: =
PIS:

Titulo Eleitor:

Passaporte:

*Sexo: (O] Femining ) Mazculing
, J

Estado Civil: | Clique para selecionar v1

Home da Mie:

Home do Pai:

Data de Nascimento: ET]
Ocupaciio Atual:
Hacionalidade: Brasileira

Escolaridade:

() Enderego niio informado.
() Cadastrar Enderego:
Usar enderego atusl (5) Cadastrar com novo enderega

Tipo de Enderego: Tipo de Enderego: (Residencial () Comercial
Logradoura: *Logradouro:

nimero: *Hiimero:

Complemento: Complemento:

Bairro: Bairro:

Pais: E [] Estrangeiro - Paie: BRASIL

Estado: ‘Estado/Provincia:

Cidade: z “Cidade:

CEP: CEP:

Telefone: Telefones:

E-mail; E-mail:

Para usar o endereco atual, é necessario que o CPF ou CNPJ esteja cadastrado. Caso contrario, sera
necessario cadastrar um novo.

14



Também podera informar um endereco diferente do cadastrado; basta selecionar o cadastrar endereco.
Ressalva-se que o0 endere¢o novo ndo apagara o que esta cadastrado.

Apenas confirme.

Se a parte que esta sendo cadastrada possui mais de 2 (dois) advogados, podera o advogado cadastrador
informar o outro advogado.

Devera clicar em MOSTRAR/OCULTAR:

* Promovente
Identidade CPF

Enderego Excluir
000.045 731-02 :

Advogado
ROBERTA SENEDA Nome OAB/MADEP Excluir
12455N-MT

Coloque a OAB do outro advogado e cligue em inserir. O advogado que esta sendo incluido tem que estar,
também, cadastrado no sistema PROJUDI.

A tela fechard, mas se vocé clicar em MOSTRAR/OCULTAR, novamente mostrara o advogado ja inserido.

Identidade CPF Advogados Enderego Excluir
e e @ o
Advogado
Home OABMADEP Excluir
Roberta Rodrigues Seneda 12455M-MT Q
Advogado de Teste 11111 N-MT O

(=]

Ainda na Etapa 2, devera ser cadastrado o Promovido/Réu. E o mesmo procedimento do cadastrar o
Promovente/Autor.

* Promiovido

In=erir

Novamente devera informar o CPF ou CNPJ ou, ainda, se nao tiver a informacao, o motivo pelo qual ndo foi
informado.

(%) Cadastrar nova

@ crF O chpd
() CFF { CNPJ ndo infarmado.
Pesszoa Fisica Pesszoa Juridica

| Selecione um motive para ndo informar CPF/CNPJ

() Cadastrar entidade / autoridade

Autoridace: | Cligue para selecionar |

Erticlacie: | Cligue para zelecionar |

() Buscar parte

[Canﬂfmar]
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CPF/CHP.: 965.875.431-50

*Nome:

Apelido:

Identidade: Org. Exp.: [ssP [+] - [seledions [+]
CTPS: n% Seérie: -
PIS:

Titulo Eleitor:

Passaporte:

*Sexo: ® Fetnininio () Magculing

Estado Civil: | Clique para selecionar 5\’1

Home da Mie:

Home do Pai:

Data de Hascimento: ET0I
Ocupagio Atual:

Hacionalidade: Brazileira

Naturalidade:
Escolaridade:

() Enderego nio informado.
(3) Cadastrar Enderego:

Usar enderego atusl (&) Cadlastrar com novo endereqo:
Tipo de Enderego: Tipe de Enderego: @ Residencial O Comercial
Logradouro: *Logradoure:

Nimero: “Nimero:

Complemento: Complemento:

Bairro: Bairro:

Pais: E [] Estrangeiro - Pais: BRASIL

Estado: *Estado/Provineia:

Cidade: - *Cidade:
CEP: CEP:

Telefone: Telefones:

E-mail: E-mail:

[cadastrar |

Depois do cadastro todas as partes, cligue em confirmar.

Etapa 3

Clique em descricdo de arquivo para escolher o tipo de peticdo que esta sendo juntada.

Descricao do arquivo: Clique para selecionar iw

Modelo De Documento: Clique para selecionar
Arquivo: gravo de Instrurmento

Contestacio
Contraminuta

Arquivo Assinado:

Peticdo Inicial

Procuraclo

F.ecurso Extraordinario

Substabelacimenta
ornada de Termo

Se for a primeira vez que esta sendo peticionado neste computador, aparecera a configuracdo de JAVA.
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Mame: br.jus.cnj.projudi. gui.interno. AssinadorInternoUl

Publisher: br.jus.cnj

tp: /ftreinamento-projudi. imt.jus.br

More Information...

’i‘ Thie gl ki cariniot b el by = tristecl Soames” Onby
H run if you trust the origin of the application.

Marque a caixa Always trust content from this publisher. E clique em Run. Essa informacgéo ser& solicitada 2
(duas) vezes.

Também ird aparecer a seguinte mensagem:

x|
Java has discovered application components that could W
indicate a security concern. =

Name: br.jus.cnj.projudi.gui.interno. AssinadorInternalll

Block potentially unsafe components From being run? (recommended)

Mare Infarmatian..,

| | The application contains bath signed and unsigned cade,
H Contact the application wendar to ensure that it has not been tampered with.

Clique em “No”.

Em seguida, cliqgue em ASSINAR ARQ. para inserir o arquivo do computador.

Vai aparecer o ASSINADOR DIGITAL. Procure o arquivo que ser inserido.

Arquivo:

Assinar Ar quivo Digital

Selecione seu Certificado Digital (.PFx [ P12}

£ \Documents and Settings)1 1822\ Cesktoplid p12

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Cartdo [ Token:

Assinar

) L) ) e )| () e )
[ | =
[ = = = = e e
k) End)|Gnd|cokpJ|Ead|r JjlesJ i
| ) e |z | APs e &)

Cancelar Conchiir

Selecione o arquivo e cligue em OPEN. Atente-se que somente poderao ser selecionados arquivos em PDF ou
MP3.
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-éi-mnen

(]|

Lock in: |@ Desktop [VI T :—HIE
. @ Meus documentos
IAB 4 Meu computadar

Documentos
recentes

R

Desktop

ZL,
AR
z

T

documentos

i®
@
;

computadar
ug File name: |PETICAC, pdf
Meus locais de tdabilats | -
rede Files of type: |(”‘.de, * mp3) {ﬂ —

Depois, clique no procurar certificado digital. Atente-se para que esteja selecionada a ABA CERTIFICADO Al
(ARQUVIVO).

Assinar Arquivo Digital &

Procurar

Selecione Arquivo a ser assinadao:

#805 Digital (,PFY | P12):

CiiDocuments and Settings)11822\Desktophid.p12 I

Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartéo § Token:

Assinar

5 e e 2 3 e e e o [
=) ) o o = e

1 ) o o e e e e o e
(o [ o [y :

[ [ (][]

[ Cancelar H Concluir ]

Procure o certificado digital salvo em sua maquina ou pen drive e cligue em OPEN.

i.ﬁ-’JOpen m
Lookin: |[2) Deskkop |V] ? _'P‘lE

Documentos
recentes

Deskiop

=)

L ;

Meus
dacumentos

Meu
compukadeor

File name: |CERTIFICADO.p12
Meus locais de 51
rede Files of type: | Certificada com chave privada do tipo PRCS#12 (.PEX, P12) [ Cancel

Coloque a senha de 8 (oito) digitos, referente a sua assinatura digital.
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Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a ser assinado:
Ci\Documents and Settings 11822 DeskiopiPETICAD, pdf

| Certficado A1 (Argquivo) | certificada &3 (Cartdo { Token)|

Selecione seu Certificado Digital (PR [ . P12):

\Documents and Settingst 11822 \Deskiopl CERTIFICADD pl2

Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartdo | Token:

| assinar |

’ Cancelar ” Concluir ]

Clique em ASSINAR. E depois que o arquivo foi assinado, clique em concluir.

Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a set assinado:
Ci\Documents and Settings)1 18224 Deskbop\PETICAD, pdf

| Certificado A1 {Arquivo) , Cettificadn A3 (Cartdo | Token)

Selecione seu Certificada Digital (. PFX [ P12}

\Documents and Settingsi11822\Deskiop\ CERTIFICADD, pl12

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Carkdo | Token:

fssinar

Arguivo assinado com sucesso. Para finalizar

cligue em "Concluir" ou se desejar co-assinar o

arguivo selecione outro certificado ou insira um
novo "Cartdo/fToken'.

Cancelar Canchuir

Lembre-se de que esse procedimento sera feito para cada arquivo a ser anexado.

Deserigio ”

Petige Inicisl

Descrigio do arquivo:
Modeio De Documento:
Arquivo:

Arquivo Assinado:

ARQUIVOS JA INSERIDOS

Tipo Home
applcationiaclt TABELA DE CALCULO DE PENA pilt 72 X
((comctuir
INSERIR DOCUMENTOS
Digitar Dir oTexto ?
ATENGAO - Use o botiio Arquive e Inserir somente para arquivos ja assinados
(pTs).
[ [ nsenr ] (tamanho max. 3146304)

Os arquivos ndo podem ultrapassar de 3 (trés) mega bytes (MB). Vocé vera que estardo listados todos os
documentos que foram anexados no seu processo. Clique em Concluir.

Etapa 4

Na etapa 4 (quatro), vai aparecer um resumo das informac8es preenchidas. Confira se

todos os dados estdo corretos. No final, tera a opcao de escolher se é medida de urgéncia, liminar, cautelar,
entre outros. Confirme.
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CADASTRAR AGAQ

Passo 4 de 4 - Caracteristicas do proces

Nome Wentidade cPr Aduogados Enderego
Promovente:
Wanderiey Alves Vil 482226 SSPMT a45:187.401-91 MostrarDeutar
Tome Wentidade cPF Advogados Endereco
Pedra Roberto Sencda 034569.328-01 Mostrarisutar
tome Wentidade cPF Advogados Enderego
Nome Wentidade cPr Advogados Enderego
Juizaco Especial Givel e Afa Floresta
Assunto: Arficrese « Coisas « DIREITO CIVLL
C 1] Bancarios « Cortratos de Consuma « DIREITO DO CONSUMIDOR
Classe: Procedimento o Juizade Espacial Civel « Procedimento de Conhecinents « Processa de Conhecinentn « PROCESSO CiVEL E DO TRABALHO
Valor da Causa: RE1111
Tipo tome
Arquivos: applicationjpdt TABEL A DE CALCLLO DE PENA peif 72
[ Hé pertes com mais de 60 anos
[] Serecks de dustica
P com
rocesse n° 102010 000 056
Nome ldentidade [CPF/CNPJ
anderley Alves Vilella 1452226 SSPMT 546, 167.401-91
Enderego:
Promovente(s) Logradoura: Rua G, quadra 13 r° 28 i
Baitro: Jardim Presidente I, Cidade: CUIABA MT
Pais -
CEP: 76.090-208 e-mail: projuditimi@grmail.com
Nome 1denti [cPF/CNPJ
Pedro Roberto Seneda [ [034.589.325-01
Endereco:
Promouido(s) Logradoura: Rua Triga Loureira, r° 612m X
Complementa: Edf San Marino Bairro: Miguel Sutil, Cidade: CUIABAMT
Pais -
CEP: 78.000-000 e-mail: projuditimi@gmai.com
Testemunha(s) Nome ldentidade [CPF/CNPJ
Terceirots) Nome Identidade [CPE/CNPJ
uizo iz el alor da Causa 511,11
Tipo de Agio egredo de Justiga  MAO
ituagio [ Data de Distribuigio | 20 de Janeira de 2010 as 15:44.24

Como peticionar em processo ja cadastrado ou recurso?
Tanto para peticdes como para recurso, o procedimento serd 0 mesmo.

Primeiro deve-se buscar o processo.

ENEER Acdies 22 Grau  Inkimacdes  &ud

Enwiar Peticdo Inicial

Zadasktrar par dependéncia

Processos Ativos(fdy, Parte de Palo Passivo)

Processos Arguivados
Substabelecer

Movimentar Processos

Apbs encontrar o processo, clique no icone PETICIONAR ao lado direito.

) igao Classe
Emo2mn0 Procedimento do Juizado Especial Civel
110200 Procedimento do Juizado Ezpecial Civel
200140 Procedimenta do Juizado Especial Civel

Abrird uma nova pagina para o advogado inserir 0 arquivo determinado.
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Realizar o cumprimento da Intimagao

Himero do Processo: 010.2010.000.056-0
Assunto:
Complementares:
Classe:
Processo Principal € Proprin
Proc. Dependentes
Juizo: Juizado Especial Civel de Alta Floresta
Fase Processual COMHECIMENTD Valor da Causa
Objeto da Agdio: OBJETO NAD CADASTRADO
Prioridade: MORMAL
Documento Relativo: Decizéio ou Dezpacho (Data de Envio: 11/0240)
INSERIR DOCUMENTOS
Observagbes: [[] Envolve pedido de urgéneia (tutelas, iminares, arrestos)
Descrigio do arquivo: Cligue pars selecionar (% Digitar Diretamente o Texto
Modelo De Documento:
Arquivo:

Arquive Assinado: ATENGAO - Use o botiio Arquivo e Inserir para ivos ja
(.p7s).

| Erwist arquive.._| [_inserir | (tamanho max. 5242880)

Cliqgue em ASSINAR ARQ., para inserir 0 arquivo do computador. Vai aparecer o ASSINADOR DIGITAL.
Coloque o arquivo que seréa assinado.

Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a ser assinado:

Procurar

Certificada AL (Arquiva) | Certificadn A3 (Cartdo | Token) |

Selecione seu Certificado Digital (.PFx [ P12}

£ \Documents and Settings)1 1822\ Cesktoplid p12

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Cartdo [ Token:

Assinar

[ o o

Cancelar Conchiir

Selecione o arquivo e cligue em OPEN. Atente-se que somente poderao ser selecionados arquivos em PDF ou
MP3.

él‘ﬂpen . i i 3%
&

Laok in: :@ Deskkop |Vi )

(=]
|

. [ Mews documentos

bﬁ | j Meu computador

|
Documentos ede

recentes ‘ - PETICAD pf

Meus
documentos

53
Meu
computador

N File name: PETICAC, pdf
Meus locais de - -

rede Files of typet [+ paf, *.mp3) ivi Cancel

Depois clique no procurar certificado digital. Atente-se para que esteja selecionada a ABA CERTIFICADO Al
(ARQUVIVO).
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Assinar Arquivo Digital &

Procurar

Selecione Arquivo a ser assinadao:

ertificado A1 (Arquiva) i Certificadn A3 (Cartan | Toker)|

=i g =g aoo Digikal ( PFx [ P12}

CiiDocuments and Settings)11822\Desktophid.p12

Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartéo § Token:

CF'.PS

[ Cancelar H Concluir ]

Procure o certificado digital salvo em sua maquina ou pen drive e cligue em OPEN.

L Open &
Lookin: |[2) Deskkop |V] ? '_'9‘|E

Documentos
recentes

Deskiop

e

=
g\
IS

dacumentos

-

= |
]
=

compukadeor

é g Flename:  |[CERTIFICADO.p12 |

Meus locais de
rede Files of kype:

|CertiFicado com chave privada do tipo PECS#12 (PFX, P12} [v] Cancel

Coloque a senha de 8 (oito) digitos, referente a sua assinatura digital.

“Assinar Arquivo Digital E

Selecione Arquivo a ser assinado:

Ci\Documents and Settings 11822 DeskiopiPETICAD, pdf

Certificada Al {Arquivo) | Certificadn A3 (Cartdo | Token) |

Selecione seu Certificado Digital (PR [ . P12):

\Documents and Settingst 11822 \Deskiopl CERTIFICADD pl2

Cigite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartda | Token:

| __assinar |

r@l—'ﬁﬂrjllzﬂ

’ Cancelar ” Concluir ]

Clique em ASSINAR. E depois que o arquivo foi assinado, clique em concluir.
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Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a set assinado:

Ci\Documents and Settings)1 18224 Deskbop\PETICAD, pdf

| Certificado A1 {Arquivo) , Cettificadn A3 (Cartdo | Token)

Selecione seu Certificada Digital (. PFX [ P12}

\Documents and Settingsi11822\Deskiop\ CERTIFICADD, pl12

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Carkdo | Token:

Arguivo assinado com sucesso. Para finalizar
cligue em "Concluir" ou se desejar co-assinar o
arguivo selecione outro certificado ou insira um
novo "Cartdo/fToken'.

Cancelar Canchuir

Lembre-se de que esse procedimento sera feito para cada arquivo a ser anexado. N&o se esqueca de
escolher o Tipo de Petigéo.

@ -
Descrigao

Recurso Extracrdinario

*Tipo de Petigdo: PRecursa Extraordinario iv]

Pronto. A peticdo ou o recurso foram protocolados com éxito.

Documento(s) foram inseridos com sucesso!
CODIGO DO PROTOCOLO: 1082244 - 19 de Fevereiro de 2010 as 15:31:50

Como se habilitar em um processo?

Para pedir habilitagdo em um processo, o advogado devera peticionar.

Primeiro deve-se buscar o processo.

Coloque a informacao do processo que esta procurando, seja pelo nimero, seja pelo nome ou por demais
informacdes.
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BUSCA POR PROCESS0S

* Para realizar a consulta, deve ser informado pelo menos um parimetro como filtro.

Himero Processo
Nome da Parte [7] Busca pele Nome Complete
CPFICNP

Tipo de Parte
Vara

Ohjeto da Agio
Fase Processual

=)

Classe (anterior 3 resolug3o 48)

e (517 [JRecusive

Assunto Descrigio

Confirme através das informac@es se encontrou 0 processo correto.

N* do processo Polo Ativo(s) Polo Passivo(s]
® Antonio Brasileiro Cobrador {Promowents) ® Devedor Espinituoso Farreirs (Promowvido)

[Cseprimte |

Se sim, clique em REQUERER HABILITACAO.

Tipo de Agdo
2E0E0T  AGAOD DE COBRANGA

Aparecerao as informagdes do processo. No final, deve-se inserir a peticdo sollicitando a habilitacao. Clique em
Assinar.

INSERIR DOCUMENTOS

Ohbservagbes: |:| Envolve pedido de urgéncia (tutelss, liminares, amestos)

Descrigio do arquive: Selec : | Digitar Diretamente o Texto

Modelo De Documento: [Documents em brancs ]

Arguivo:

Arquive Aszinado: ATENGAO - Use o botio Arquive e Inserir somente para arquivos j3 assinados [.pTs).

[ Enmviar anquiva-. inserir | (tamanho max. 5242880)
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Selecione seu Certificada Digital (PR [ P12);

C:\Documents and Settingsh11822\Desktoplid.p12

Digite & senha do seu Certificada ou PIN do Cartéo | Token;

@ (£ & L1 { !

o [ 7 =

3 d 9 h i 1

m | o[ Ca r s J|CE

W) [= = CAPS + =
Cancelar Canchir

Selecione o arquivo e cligue em OPEN. Atente-se que somente poderao ser selecionados arquivos em PDF ou
MP3.

- Open
Look in: |@ Desktop ["I T _ﬁliE
. (L3 Meus documentos
A *§ Meu computadar
Documentas = i
recentes PETI 30»Ddf_:
Fe
|
Desktop
Meus
documentos
Meu
computador

File name: EPETICEO.de
Meus locais de oozt | -

rede Files of type: |(”‘.de, *mp3) {ﬂ Canicel

Depois, cliqgue no procurar certificado digital. Atente-se que esteja selecionada a ABA CERTIFICADO Al
(ARQUIVO).

Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a ser assinado:

a0 Digital | PF= ¢ P12):
Ci\Documents and Settings11822\Desktopyid.pl2

@_m@n@lﬁl@lﬁmu
v e o e e e e o

[ Cancelar H Concluir ]

Procure o certificado digital salvo em sua maquina ou pen drive e cligue em OPEN.
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|£/Open ﬁ

Look in: |Ia Desktop

Documentos
recentes

=
L

Desktop

3.
TR,
AN

documentas

= |4
i}
=

computador

g‘ File name: |CERTIFICADO.p1Z

Meus locais de
.
rede Files of type: | Certificadn com chave privada do tipo FKCS#12 (Y, P12} (v | Cancel

Coloque a senha de 8 (oito) digitos, referente a sua assinatura digital.

e o &3

Selecione Arquivo a ser assinado:

Ci\Documents and Settings 11822 DeskiopiPETICAD, pdf

Selecione seu Certificado Digital (PR [ . P12):

\Documents and Settingst 11822 \Deskiopl CERTIFICADD pl2

Cigite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartda | Token:

| pssinar ||

| : ||
L)
[ Cars L+ L& ]
’ Cancelar ] ’ Coneluir ]
Clique em ASSINAR. E depois que o arquivo foi assinado, clique em concluir.
Assinar ;ﬂ.rqui\'ﬂ: [')i'gi"tal' .I

Selecione Arquivo a set assinado:

Ci\Documents and Settings)1 18224 Deskbop\PETICAD, pdf

Certificade A1 {Arquive) | Certificada A3 [Cartéo | Token)|

Selecione seu Certificada Digital (. PFX [ P12}

\Documents and Settingsi11822\Deskiop\ CERTIFICADD, pl12

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Carkdo | Token:

fssinar

Arguivo assinado com sucesso. Para finalizar
cligue em "Concluir" ou se desejar co-assinar o
arguivo selecione outro certificado ou insira um
novo "Cartdo/fToken'.

Cancelar Canchuir
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Ap6s inserir o0 arquivo, conclua.

Palo AMivo(s)
Antonio Brasileire Cobrador (Promovents)
Arguivos ja inseridos
Descrigio | Tipo
Faticho application/pdf

Palo Passivo(s)
Devedor Espirituoso Ferreira (Promowida)

Nome
Docurmentad . pdf pTs >
Habilitacao foi requerida.
O site *hitpy/ftreinamento-projudi.ymt,jus.br” diz: g

I Habilitagao Requerida

Como Substabelecer?
No menu Acdes de 1° Grau, va em substabelecer.

Pr SRR S Actes 2° Grau  Intimactes  Audié
Enviar Peticio Inicial
Cadastrar por dependenciz
Processos Ativos{Adv, Parte de Polo Atival)
Processos Ativos{Ady. Parte de Pdla Passiva) [
Processos Anguivados L

B Substabelecer

Movimentar Processos

Aparecerao todos o0s processos em que 0 advogado é habilitado. Clique no quadro em frente ao processo que
deseja substabelecer. Em seguida, clique em SUBSTABELECER.

RODRIGD GARIERI DOE SANTOS (Reguerente) ® AGUAS DE MARCELANDIA {Regquernidc)
ROBERTA SENEDA (Promovente) ® BRITO AUTO PECAS (Promovido)

* NORTE BRASIL TELECOM S/A - VIVO (Promovidc)
® LUUUUUU (Promovidc)

ROBERTA SENEDA (Fromevents) & ZE ANTONIO (Promovido)

ROBERTA SENEDA (Fromovante)
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120310  Procedimento do Juizado Especial Civel
150310 Procedimento do Juizado Especial Civel
15/03/10  JustificacSo

180310 Procedimento do Juzado Especial Givel
190310 Procedimento do Juizado Especial Civel

19/03/10  Procedimento do Juzado Especial Ciwvel

Em seguida, escolha o substabelecimento com ou sem reserva. E coloque o nimero da OAB do advogado
substabelecido. Lembre-se que este deve ser cadastrado no sistema PROJUDI.

Processos: 02010008TESS
Com reserva : @ Sim @) Nao

Menhum sdvogado cadsstrado.
AdvegadosiProcuradores: I:m & H A

Ap6s, deverd inserir a peticdo referente ao substabelecimento.

O site “httpy//treinamento-projuditjmtjus.br diz:

0 substabelecimento foi registrado com sucesso em (s) 1 processos. Insira agora a petigdo referente
ao substabelecimento.

INSERIR DOCUMENTOS

Ohbservagbes: D Envolve pedido de urgéneia {tutelss, liminares, amestos)
Descrigio do arquive: Selecions Di r Diretamente o Texto
Wodelo De Documento: [Documento em branc | |

Arguivo:

ATENGAO - Use o botdo Arquivo e Inserir somente para arquives ja assinados (.pTs).
[ Ernviar anquiva inserir | (tamanho max. 5242880)

Arguivo Assinado:

Selecions Arquivo a ser assinada;

Procurar

Selecione seu Certificada Digital (PR [ P12);

C:\Documents and Settingsh11822\Desktoplid.p12

Digite & senha do seu Certificada ou PIN do Cartéo | Token;

@ # & s { 1

3 4 s E] E]

< T m 0 7 i

m n o ] 9 & 5 3

2] 7 z CAPS o [3
Cancelar Conchir

Selecione o arquivo e cligue em OPEN. Atente-se que somente poderao ser selecionados arquivos em PDF ou
MP3.
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é‘hé pen

(<]

Lack in: |@ Deskkop

> 2 rEE

(L) Meus documentos

)

Documentos
recentes

& Meu computador

= rerco et |

computador

File name: |PETICAC. pdf

Cancel

Meus locais de
rede

Files of typet [+, o, *.mup3) v

Depois, cliqgue no procurar certificado digital. Atente-se que esteja selecionada a ABA CERTIFICADO Al
(ARQUVIVO).

Assinar Arquivo Digital

%]
Procurar

Selecione Arquivo a ser assinadao:

Selecione seu Certificado Digital { PFX | P12):
CiiDocuments and Settings)11822\Desktophid.p12

I Procurar

Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartéo § Token:

Assinar

[ Cancelar H Concluir

]

Procure o certificado digital salvo em sua maquina ou pen drive e cligue em OPEN.

Tﬁj Open

Lookin: |[2) Deskkop

¥ *2EE

Documentos
recentes

Deskiop

e

s

Meus
dacumentos

%I‘

Meu
compukadeor

File name:
Meus locais de
rede

Cancel

ECERTIFICADO.DI z

Files of type: | Certificadn com chave privada do tipa FKCS#12 (PFY, P12} [v |

Coloque a senha de 8 (oito) digitos, referente a sua assinatura digital.
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Assinar }«rq uivo Di-gita.l.

Selecione Arquivo a ser assinado:

Ci\Documents and Settings 11822 DeskiopiPETICAD, pdf

Selecione seu Certificado Digital (PR [ . P12):

\Documents and Settingst 11822 \Deskiopl CERTIFICADD pl2

Cigite a senha do seu Certificado ou PIM do Cartda | Token:

| assinar |
| |
’ Cancelar ] ’ Concluir ]
Clique em ASSINAR. E depois que o arquivo for assinado, clique em concluir.
Assinar quuivu Digi"tal

Selecione Arquivo a set assinado:

Ci\Documents and Settings)1 18224 Deskbop\PETICAD, pdf

Certificado A1 {Arquivo) | Certificadn A3 (Cartda | Tokem) |

\Documents and Settingsi11822\Deskiop\ CERTIFICADD, pl12

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Carkdo | Token:

Selecione seu Certificada Digital (. PFX [ P12} ‘

fssinar

Arguivo assinado com sucesso. Para finalizar
cligue em "Concluir" ou se desejar co-assinar o
arguivo selecione outro certificado ou insira um
novo "Cartdo/fToken'.

Cancelar Canchuir

Apos inserir 0 arquivo, ndo se esqueca de escolher o tipo de peticao. Conclua.

Quantidade de processos: 1
Arquivos ja inseridos
Descrigio ! Tipo Home
Petiglo applicationpdf Documentol.pdf p7s
“Tipo de Patigio: [ Cigue cars seiscizrar =1

Pronto. Foi substabelecido.
1 Processos receberam peticbes!

CODIGO DO PROTOCOLO: 1269705755175

30



Como o advogado deve cumprir prazos?
Pode acontecer de o magistrado intimar a parte e o advogado a cumprir determinagées, COM PRAZO.

Quando o advogado entra na pagina principal do Sistema PROJUDI, verificara que had uma secdo chamada
AGENDA DE INTIMACOES DO ADVOGADO.

Nessa secdo, o advogado tem a comarca, o nUmero do processo, o periodo do prazo, data de envio e Ultimo
dia para leitura.

AGENDA DE INTIMAGOES DO ADVOGADO

EED - DER(ED niCielheze Data Audiéncia ou Sessio

Prazo Ultimo Dia (Data Leftura) Final Prazo
Decisdo ou Despacho 1102410 - e Inti @
(2 dias)(Total: 2 dias) 22/0210 - WIS ITEIEED

A data de envio representa o dia em que o Sistema PROJUDI enviou a intimacao para o advogado.

Ja o Ultimo dia para leitura representa a data em que o advogado deve tomar ciéncia da intimagéo. Porém, se
até aquela data ele nao se manifestou quanto a leitura, o sistema automaticamente marca como se ele tivesse
lido, comecando assim o prazo para cumprimento. Esse prazo é de 10 (dez) dias.

E como o sistema verifica que a intimacéo foi lida? Ao clicar em VER INTIMACAO, o advogado ja informa ao
sistema sua ciéncia. Porém, o prazo inicia 10 (dez) dias ap0s o envio da intimagéo.

Quando o advogado clica em ver intimacgéo, aparece a intimacdo para o advogado.

Processo n°010.2010.000.056-0
Nome: Wanderley Alves Viela
Logradouro: Rua &, cuadea 13 n° 25
Promovente(s) Enderseo: Baitro: Jardim Presidente I, Cidads: CUABA-MT
< CEP: 78 090-208
E-mail. projuciijmi @amil.com

Home: Fecro Roberto Seneds
Logracouro: Rua Trigo Loursiro, n° B12m i
Promovido(s) S— Complemerto: Edf. San Maring Bairro: Miguel Sutl, Cidack: CLIABAMT
CEP: 73.000-000
E-mail projuctjmt @il com

Data da Postagem da

o 1 dle Fevereiro de 2010 & 16:40 Data de Intimagéo Automtica
magio
Data da Intimagdo 11 de Fevereiro de 2010 s 17:03 Prazo Cumprimento 2 dies (Total: 2 dias)
Assunto 1°Dia Prazo: 12 de Fevereiro de 2010
Complementares
Classe
Tipo de Intimagio  On-Line itimo Dia Prazo: 15 de Fevereiro de 2010
Distribuigio 20 de Janeiro de 2010 85 15.44:24 Data cumprimento
Pessoal 2 nio Leftor: Reberta Rodrigues Seneda
i Juizats Especisl Civel de &ta Floresta Cumpr
Documento Relativo Deciséo ou Despacho (11024 0) [frquivos Pespacho Furilaria J_Garcia.pdf

Texto da Intimagéio

Ao retornar para a sua agenda, o sistema ja marca a leitura, o inicio do prazo e o final.

AGENDA DE INTII."IAI;IﬁES DO ADVOGADO

Evento Data Envio Inicio Prazo

Prazoc Uitimo Dia (Data Leitura) Final Prazoc
Decisdo ou Despacho 180310 300310
[5 dlzs) (Total: 5 g 25030 05410

Agora, resta ao advogado cumprir a determinac¢do. Mas 0 modo como ele vai cumprir € muito importante.

Primeiro ele tem que entrar em Ver Intimagéo.

Data Audiéncia ou Sessio

WVer Intimags

..................... F; [

Apo6s abrir a intimacao, reparem que ao lado direito aparece a palavra Cumprir.
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Data de Intimagdo Automatica

Prazo Cumprimento 2 dias (Total: 2 dias)
1° Dia Prazo: 12 de Fevereira de 2010
Ultimo Dia Prazo: 15 de Fevereira de 2010
Data cumprimento
Leitor:

L&rquivus bespacha Funilaria

E no cumprir que o advogado devera clicar. Entdo abrir-se-4 uma nova péagina, para o advogado inserir o
arquivo determinado.

Realizar o cumprimento da Intimagao

Hiimero do Processo: 010.2010.000.056-0
Assunto:
Complementares:
Classe:
Processo Principal @ Propria
Proc. Dependentes
Juizo: Juizado Especial Clvel de Alta Floresta
Fase Processual COMHECIMENTC Valor da Causa
Objeto da Agéio: OBJETO NAO CADASTRADO
Prioridade: MORMAL
Documente Relativo: Decisdo ou Despacho (Data de Envio: 11/02/10)
INSERIR DOCUMENTOS
Observagbes: [[] Envalve pedido de urgéneia tutelas, liminares, arrestos)
Descrigio do arquivo: Cligue para selecionar | % Digitar Diretamente o Texto
Modelo De Documento: [ |
Arquivo:

Arquivo Assinado: ATENGAO - Use o botdo Arquivo e Inserir somente para arquivos ji assinados:
(p7s).

[ Erviar arcuivo.. | [_tnserir | tamanho max. 5242680)

Em seguida, cliqgue em ASSINAR ARQ. para inserir o arquivo do computador.

Arquivo:

Vai aparecer o ASSINADOR DIGITAL. Procure o arquivo que serd inserido.

Selecione Arquive a ser assinado;

Procurar

Certificado A1 (Arquiva) Eemf.\:.i.du A3 (__C\_irt_au fTUken)

Selecione seu Certificado Digital {.PFX | .P12):

C:\Documents and Settings\11822\Deskioplid p12

Digite: a senha do seu Certificadn ou PIN do Carto f Token:

Assinar

CCJ

Cancelar Concluir

Selecione o arquivo e cligue em OPEN. Atente-se que somente poderao ser selecionados arquivos em PDF ou
MP3.
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"\éﬁipen
Laok in: ‘@'Desktup lil 7 .3‘|E|

g () Meus docamentos
i :g IMeu computadar

computador
g‘ File name: [PETICAD.pdf - e
Meus locais de il _ I-
reds Files of typet [ (o, , *.mpi) - —

Depois, cliqgue no procurar certificado digital. Atente-se que esteja selecionada a ABA CERTIFICADO Al
(ARQUVIVO).

Assinar nrquwn Dlgltal

&

Selecione Arquivo a ser assinado:

Procurar

3 ) s g T
Ci\Documents and Settings11822\Desktopyid.pl2 I

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Cartdo f Token:

l-JIJI_ [

[ Cancelar H Concluir ]

Procure o certificado digital salvo em sua maquina ou pen drive e cligue em OPEN.

E’J Open m

Lookin: |[2) Deskkop |"] ? ._'_ﬂ‘lE

Documentos
recentes

documentas

-

= |4
i}
=

computador

Q File name: | CERTIFICADO.p1Z |

Meus locais de
rede Files of type: | Certificadn com chave privada do tipo FKCS#12 (Y, P12} (v | Cancel
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Coloque a senha de 8 (oito) digitos, referente a sua assinatura digital.

Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a ser assinado:
Ci\Documents and Settings 11822 DeskiopiPETICAD, pdf

| Certificado A1 (Arquivo) | Certiicada A3 (Carto { Token)|

Selecione seu Certificado Digital (PR [ . P12):

\Documents and Settingst 11822 \Deskiopl CERTIFICADD pl2

Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartda [ Token:

| issinar__||

’ Cancelar ” Concluir

Clique em ASSINAR. E depois que o arquivo foi assinado, clique em concluir.

Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a ser assinado:

CiDocuments and Settingst118221Deskkop PETICAO. pdf

| Certificado A1 (Arquivo) | Certificada A3 (Cartdo [ Token)

Selecione seu Certificado Digital (.PFX | P12

\Documents and Sektingsi11822\Desklop\CERTIFICADO p12

Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Carkdo | Token:

Assinar

Arguiro assinado com sucesso. Para finalizar

cligue em "Concluir" ou se desejar co-assinar o
arguivoe selecione outro certificado ou insira um
novo "CartiofToken".

Cancelar Concluir

Lembre-se que esse procedimento sera feito para cada arquivo que sera anexado.

ARQUIVOS JA INSERIDOS
Deserigio ” Tipo Home
Petigio Iniciel applcationiaclt TABELA DE CALCULO DEPENA P 72 X

(o

INSERIR DOCUMENTOS

Descrigio do arquivo: Digitar D oTexto ?
Modelo De Documento:

Arquivo:

Arquivo Assinado: ATENGAO - Use o hotiio Arquivo e Inserir somente para arquiros ja assinados
(pTs).

[ nsenr ]mmxnnumil. 3146304)

Os arquivos ndo podem ultrapassar de 3 (trés) mega bytes (MB). Vocé vera que se listardo todos os
documentos que foram anexados no seu processo. Clique em Concluir.

Cumprimento realizado com sucessal
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As partes podem ser cadastradas no sistema, acompanhar 0s processos e receber intimacdes e
citacbes on-line.

Se vocé é parte no processo, podera acessar 0 sistema através do menu: PARTES EM PROCESSO. Nesse
menu, as partes conseguem abrir as peticdes, os despachos e outros documentos anexados no processo.
TaYTI T

9 Judicial

Poder Judiciario - Cons

PARTE EM PROCESSO

Wood & parte em processo? Cligue

Para isso, eles precisam ir pessoalmente a secretaria para serem cadastradas.
A parte terd uma senha de no minimo 5 (cinco) caracteres.

Ela vai informar o CPF ou CNPJ cadastrado e a senha para poder ter acesso ao PROJUDI.

Selecione o Tipo de Documento

CPF () CNRL (O

Tipo Documento:

Senha:

Esse € o ambiente da parte cadastrada com senha.

Péginz Inicial Processos CitagBes Notificages Intimagfes Audincias Outros
Sja bem vindo(s), ROBERTA SENEDA!

Area da Parte

MNovidades das Versdes

Nome: ROBERTA SENEDA

Encias de C
Andigncizs de instrugio Agendadas
PBrocessos em Tramitagao Como Poio Ativo
Processos em Tramitagio Como Poio Passivo

g

Citagdes On-Line
i

Hotificagbes On-Line
o) eReaa o
Intimagbes

s

Aguardando Leitura (On-Line)

Para receber intimacdes e citagbes on-line, a parte devera informar o sistema.

A parte devera ir a OUTROS, INTERACAO COM O SISTEMA.
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B Interacdo com o Sistema

Mudar Senha
1 Adicionsr Advogado)Procurador Padrio
Listar/Desabilitar Advogado/Procurador Padrdo

Apos, seleciona todos os SIM, coloca o e-mail e submete.

Dieseja receber citagdo onfine?
Dieseja receber intimagio online?
Diessja receber e-mails de avisa?

Digite o s=u e-mail:

Pronto, as intimacg®@es e citacdes serao feitas pelo e-mail.

Como converter um documento para PDF?
No site do Sistema PROJUDI, cligue em Converter arquivos PDF.

FROGRAMAS RECOMENDADQS

Meozilla Firefox 2 Clique aqui!

Vai aparecer uma janela perguntando se vocé deseja salvar. Basta clicar em Download.

[ Abrir “dopdf.exe”
i
1

Mocé selecionou abrir:

[ dopdf.exe
Tipa: Aplicativo
Siket hkbp:ffprojudi.timt . jus. br

HY)

Deseja Fazer o download?

) I Diownload ' Cancelar

Caso ocorra automaticamente, a sua assinatura estara nos MEUS DOCUMENTOS, na pasta DOWNLOADS.

[D Meus documentos

Arguivo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
= —
\ e .|
o </ .j‘ 7~ % iR
Endereco IB Meus documentas

= ~ {
Tarefas de arquivo e pasta = ’J Meus arguivos recebidos -’fg Meus videos
1 Vv

J Criar uma nova pasta

@ Publicar esta pasta na Web = (==
My Adobe Captivate Projects ,J FFOutput
|

ke Compartihar esta pasta

Default.rdp
Outros locais k) Downloads . Conex&o de Area de Trabalho, .

OKE
@ Desktop
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Agora, se ele estiver configurado para escolher onde salvar, aparecera a seguinte tela:

Salvar arquivo como

Salvar em:; |@}Desktop Ivl ) ¥ [ -
Ty ﬂI_—JMeus documentos
4 2? vj Meu computador

Documentos ‘-j Meus locais de rede

recentes g Siarco
FE | |5 Teamiiewer 5
=
L M zcbedee configurada
Diesktop C5)MNova pasta

P Pvcat.exe

E‘l TeamYiewer_Setup.exe

L=/

Mews
documentas

Meu computador

g Mome do arquivo: |d0pdf.eHe |VI | Salvar |

Meus locais de
rede

Salvar como tipo; |Aplicativo lvl [ Cancelar ]

Depois, procure o arquivo e clique nele para instalar.

e

Abrir arquivo - Aviso de Segur'am;a

Deseja executar este arquivo?

Mame: dopdf.exe
Editor. Softland
Tipo:  Aplicativo

De ChDocuments and Settings)11822\Deskiop

“ Executar Il Cancelar ]

Sempre perguntar antes de abrir este arguiva

T Embora arquivos provenientes da Internet poszam ser Uteis, este
g tipo de arquivo pode danificar seu computador. 5o execute

zoftware de editores em que vocé confia. Dual & o risco?
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2 — . 3

ST - e

Selecionar Idioma do Pr-ugrama de Instal... -

) Selecione o idioma a zer uhlizado durante a
inztalacio:

| Partugués [Brasil) e

l ok, I | Cancelar

Cligue em Avangar.

Jokd

Bem-vindo ao Assistente de
Instalac&o de doPDF 6 printer

Este Assiztente ird instalar doPDF B.2 printer no seu
computador.

FRecomenda-ze fechar todos oz outros programas antes de
continuar.

Clique Avancar para continuar, ou Cancelar para sair do
Frograma de Instalagdo,

Ayancar » Cancelar

Depois marque: EU ACEITO OS TERMOS DO CONTRATO e cligue em avangar.

d’ doPDF 6 printer - Programa de Instalagao =] % |
Contrato de Licenga de Uso

Por favar, leia a3 sequintes informacdies importantes antes de continuar. &

Por favar, leia o seguinte Contrato de Licenga de Uso. Voos deve aceitar os termos do
Contrato antes de prossequir com a instalagio.

doPDF Printer End User License Agreement {(EULA) E)]

MNOTICE TO USERS: CAREFULLY READ' THE FOLLOWING

LEGLL AGREEMENT. USE OF doPDF Printer (the
“SOFTWARE™) PROVIDED WITH THIS AGREEMENT
CCONSTITUTES YOUR ACCEFTANCE OF THESE TERMS. IF

¥OU DO WOT AGREE TO THE TERMS OF THIS AGREEMENT,

DO MOT IMSTALL AND/OR USE THIZ ZCOFTWARE. USER'S

USE OF THIS SOFTWARE I3 CONDITIOWED UPCN ‘_}'_l

I EEE Eu aceito os termos do Conlrat’
Eu ro aceito os termos do Contrato

< Waltar IAVam;ar) I Cancelar

Nas demais janelas, continue clicando em avancar até aparecer a op¢ao instalar.
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d’ doPDF & printer - Prugrama de Instalacédo g =

Pronto para Instalar J
0 Programa de Instalag&o esté pronto para comegar a instalacdo de doPOF B

printer no geu computador.

Clique Instalar para iniciar a instalaggo, ou clique Woltar para revisar ou alterar alguma
configuragan,

Lozal de destino:
C:\Arquivos de programashSoftlandtdoPDF &

Pasta do Menu Iniciar:
doPDF B

|diomas da Interface:
Englizh
Paortuguese [Brazilian)

|dioma Padrdo da Interface:
Partugueze [Brazilian)

|
< Wolkar I Instalar Cancelar
|

d” doPDF & printer - Programa de Instalagdo Q =

Instalando )
Por favor, aguarde enquanto o Programa de Instalag@o instala doPDF € printer no

seu computador.

Criando atalhos.
C:ADocuments and SettingstaAll Usersihenu Iniciar\ProgramastdoPDF B4doPOF Ink

Cancelar

Depois da instalagdo, aparecera a mensagem para reiniciar o computador. Confirme.
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Joks

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de doPDF 6 printer

Para concluir a instalagio de doPDF & printer, o Programa de
Inztalagdo deve reiniciar o computador. Yacé quer que o
computador seja reiniciada agora?

im, reiniciar o computador agora

) Nan, eu vou reiniciar o computador depois

L oncluir

Para converter o documento para PDF, abra o arquivo em que deseja fazer a conversdo. Procure o menu
IMPRIMIR.

Abrir

Salvar

Salvar como  k

Imprimir |
Imprimir [Ctr
Prepa

Enviar k

@ 2 L U
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Vai abrir uma janela de opgdes de impresséo:

Imprimir ﬁ
Impressara
Mome: : Pf Lexmark ¥&d6e ;v! Propriedades
Tipa: Lexmark 4039 LasetPrinter Plus
Onde: 1P_192.168.15.109 [ tmprimir em srquivo
Comentéria: [ Erente & versa manual
Intervalo de paginas Copias
() Todas Mumero de copias: |1 &3]
() PAgina atual () Selecdo
() Paginas:

Sepate com ponto-e-virgula os nimeros efou
intervalos de paginas, contanda do inicio do
documento ou da secdo, Por exemplo, digite
1, 3, 5-12 ou p1sl, p1s2, p1s3-p8s3

Documenta | [ Zoom

Todas as paginas do intervalo [w|  Péginas por folha: 1 pagina

Ajustar ao tamanho do papel:

Na aba onde aparece o nome da impressora, clique na seta e procure o0 nome DOPDF.

Imprimir B3
Impressora
Mome: I 2‘? Lexmark X646e | :l Propriedades
il Erice Localizar impressora, ..
Tipa: Lexmark 4039 LaserPrinter Plus
Onde: IP_192,168.15.109 ] Impririr em arquivo
Comentario: [ Erente & versa manual
Intervalo de paginas Chpias
(%) Tndas Mimero de copias: |1
() Pagina atual () aelecdo
) PAginas: Bgrupar
Separe com ponto-e-virgula os ndmeros ejfou
intervalos de paginas, contanda do inicio do
documento ou da secdo, Por exemplo, digite
1, 3, 512 ou plsl, pls2, pls3—pgs3
Imnprinmir: EDocumento | w | Zoom
Imnprinnir : fTodas as paginas do intervalo Paginas par Folha: | 1”|:.|ag.ina
Ajustar ao kamanho do papel: | Sem dimensionamento
OK ] ’ Cancelar

Imprimir
Impressora
Morne: g Laxmarl<“><646& Proprizdades
o
2:;;: [ i [ tmprimir em arquive
Comentario:

I:‘ Frente e verso manual

Inkervalodz pdy oy
~y Enviar para o Onelote 2007
(®) Todas '\*ﬁ
() Pagina atu| - @
| () PAginas:

Separe ool
inkervalos
document
1, 3, 5-12 ou plsl, pls2, pls3—pBs3

Lexmark XE46e

ar

Irnptimir: | Docurnento Zoom

Imprimir: | Todas as paginas do intervalo Paginas par folha: -,1 pagina

Ajuskar ao tamanho do papel: | Sem dimensionamenta
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Confirme clicando em OK. Aparecerd uma janela para escolher o local onde deseja salvar o arquivo pdf.
Depois de escolher o local, cligue em ok.

doPDF - Salvar PDF X

Mome do Arguiva:

[ Always use this Folder
[ Embed fonts

[0 DO WORD. pdf Procura. ..

Deseja criar perfis privados? Yocé pode com novaPDF.

Com novaPDF Pro vocé pode definic diferentes perfis para uso futuro, cada um com
seU ajuste de pagina, resolucdo, compressan, fonte, informacdes de documento,
sequranca, sabvar configuracdes & outros, Experimente ja;

http:/ /www.novapdf.com

Concdlar_|

A conversao iniciara e, apos, o arquivo, ja em pdf, sera aberto.
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