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REGIMENTO INTERNO

COMITE DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL E MEMORIA DO PODER JUDICIARIO (PRONAME)

CAPITULO1
DA COMPETENCIA

Art. 1° Ao Comité do Programa Nacional de Gestdo Documental ¢ Memoria do Poder Judicidrio (Proname), instituido no ambito do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), compete:

I- elaborar e encaminhar ao CNIJ proposta de instrumentos de gestdo documental e normas do Programa Nacional de Gestdo Documental e
Memoria do Poder Judiciario (Proname);

II- manter permanentemente atualizados, no Portal do CNJ, instrumentos de gestdo documental, tais como: plano de classificacao, tabela de
temporalidade e manuais especificos com orientagdes para a aplicabilidade das normas de gestdo documental aprovadas pelo CNJ;

I11- propor e apoiar a realizagdo de treinamentos de servidores e magistrados em questdes relacionadas a gestdo documental,

I'V- acompanhar e verificar a aplicacdo das normas do Proname e, quando for o caso, sugerir ao CNJ medidas corretivas.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Art. 2° O Comité do Proname apresenta a seguinte composicao:
I- o Secretario-Geral do Conselho Nacional de Justica (CNJ);
II- um juiz auxiliar da Presidéncia do CNJ;

III- um representante do Supremo Tribunal Federal;
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IV- um representante do Superior Tribunal de Justica;

V- um representante do Tribunal Superior Eleitoral;

VI- um representante do Tribunal Superior do Trabalho e/ou do Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho;
VII- um representante do Superior Tribunal Militar;

VIII- um representante do Conselho da Justica Federal,

IX- cinco representantes dos Tribunais de Justiga;

X- um representante do Departamento de Pesquisas Judicidrias (DPJ) do CNJ;

XI- um representante do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq).

§ 1° Os integrantes do Comité serdo indicados pela Presidéncia do Conselho Nacional de Justiga.

§ 2° Na indicacdo dos representantes dos tribunais de justica, observar-se-a critério de representatividade nacional e experiéncia em gestdo
documental.

§ 3° O Comité do Proname podera contar com o auxilio de outros servidores e magistrados na realizagdo de suas atividades.

Art. 3° O Comité do Proname sera coordenado pelo Secretario Geral do CNJ ou por juiz por ele designado.

CAPITULO 111
DOS SUBCOMITES

Art. 4° Sao subcomités do Comité do Proname, com atuagdo consultiva e propositiva nas seguintes areas tematicas:

I- Subcomité de Instrumentos de Gestdo Documental: elaboragdo e revisdo de instrumentos de gestdo documental, como plano de classificacdo,
tabela de temporalidade, manual de gestdo documental, dentre outros;

II- Subcomité de Preservagao Digital: elaboragdo e implementagdo de acdes para preservacao digital, tais como repositério digital confidvel, gestao
para abertura de dados e prote¢ao de dados pessoais, gestao de e-mails e sitios eletronicos, dentre outros;

III- Subcomité de Memoria: preservagdo e difusdo da memoria institucional e do patrimdnio cultural e arquivistico do Poder Judiciario;

IV- Subcomité de Capacitacdo: elaboracdo e implementacdo de agdes para capacitacdo de servidores e magistrados em questdes relacionadas a
gestdo documental e 8 memoria;

Art. 5° Os coordenadores e membros dos subcomités serdo eleitos pelo Comité do Proname.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES
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Art. 6° Sao atribui¢gdes do coordenador do Comité do Proname:
I- representar o Proname em eventos oficiais;

II- convocar reunides ordinarias e extraordinarias;

III- conduzir os trabalhos nas reunides;

I'V- submeter as deliberagdes do Comité do Proname ao Presidente do Conselho Nacional de Justica, com sugestao de encaminhamento ao Plenario
do CNIJ;

V- supervisionar as atividades desenvolvidas pelo Proname;

VI- elaborar as pautas das reunioes.

Art. 7° Sao atribuigdes dos coordenadores dos subcomités:

I- auxiliar o coordenador do Proname;

II- conduzir os trabalhos dos subcomités;

III- submeter as deliberagdes tomadas pelos subcomités ao coordenador do Proname;

Art. 8° Sao atribui¢des dos membros do Comité do Proname:

I- auxiliar o coordenador do Proname e os coordenadores dos subcomités;

II- sugerir as pautas das reunides;

III- propor resposta as dividas, na forma do art. 14, e proferir voto nas respostas propostas pelos demais membros;
IV — acessar periodicamente a plataforma de analise de questionamentos do Proname no sitio eletronico do Conselho Nacional de Justica;

V- participar das reunides do Proname.

CAPITULO V
DAS REUNIOES

Art. 9° O Comité do Proname reunir-se-a:

I- ordinariamente, a cada 6 (seis) meses, por convocagdo do coordenador do Proname, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos;
II- extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocacao do coordenador do Proname ou por solicitacdo de 1/3 de seus membros;

Paréagrafo inico. A pauta da reunido deve constar do ato de convocagdo dos membros.

Art. 10 O quérum minimo para realiza¢ao das reunides ¢ de 10 (dez) membros.

Art. 11 As decisoes do Comité do Proname serdo tomadas pelo voto da maioria simples dos seus membros, observado o quérum minimo
estabelecido no artigo anterior.

https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=804487&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000961&infra_... 3/5



08/02/2021 SEI/CNJ - 0737397 - Regimento Interno

Paréagrafo tinico. Em caso de empate, prevalecera o voto do coordenador do Comité do Proname.

CAPITULO VI
DA TRAMITACAO DE DUVIDAS

Art. 12 As davidas recebidas pelo Comité do Proname serdo encaminhadas pela Secao de Politicas de Gestao de Documentacao do CNJ, observada

a pertinéncia tematica, a um dos membros do subcomité, dando-se ciéncia ao respectivo coordenador.

Art. 13 O membro designado analisara e elaborara proposta de resposta, ouvidos, preferencialmente, os demais membros do respectivo subcomité.

Art. 14 A proposta de resposta devera ser inserida na plataforma disponibilizada no sitio eletronico do Conselho Nacional de Justica, no prazo de 5

(cinco) dias tteis, contados a partir do recebimento do questionamento.

§1° Na plataforma, as propostas ficardo disponiveis para votacdo pelos demais membros do Comité, pelo periodo de 5 (cinco) dias uteis.
§2° O membro que inaugurar a divergéncia devera apresentar suas razdes, com a nova proposta.

§3° Encerrada a votagdo, sera considerada aprovada a proposta de resposta que obtiver maioria simples dos votantes.

§4° Em caso de empate, prevalecera o voto do coordenador do Comité do Proname.

§5° Ao final do prazo, a Se¢do de Politicas de Gestdo de Documentacdo, unidade de apoio ao Comité do Proname, certificard o resultado.

§6° Na hipotese da matéria discutida se confundir com o objeto de consulta, classe processual elencada pelo Regimento Interno do CNJ, o relator

encaminhara resposta ao requerente, informando a necessidade de autuagao de procedimento proprio.

Art. 15 A Secao de Politicas de Gestao de Documentacao encaminhard a resposta aprovada ao solicitante.

Art. 16 Enquanto ndo implementada a plataforma citada nos artigos anteriores, sera utilizado o grupo de e-mail, denominado g-documental, para

analise das duvidas. A tramitacdo no grupo de e-mail seguird as mesmas normas previstas para plataforma digital.

Parédgrafo inico. A auséncia de manifestacdo do membro acerca da proposta de resposta a duvida sera considerada aquiescéncia tacita ao seu teor.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Os casos omissos serdo resolvidos pelo coordenador do Comité do Proname.

Art. 18 Este regimento entra em vigor na data de sua publicagdo.
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I Documento assinado eletronicamente por RODRIGO CAPEZ, JUIZ AUXILIAR DA PRESIDENCIA - CONSELHO NACIONAL DE
JEI fj JUSTICA, em 12/09/2019, as 12:51, conforme art. 1°, II[, "b", da Lei 11.419/2006.
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